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Ante el silencio administrativo procedera: Sl NO

Dependencia:
Domicilio: Avenida Alvaro Obregén No. 23 Col. Centro Patzcuaro, Michoacan.
Teléfono:

Correo: @patzcuaro.gob.mx
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Solicitud de difusiéon

Direccion de Comunicacion Social del H. Ayuntamiento de Patzcuaro

COPEACSBMI Indistinto H. ayuntamiento de Patzcuaro

Lunes a viernes Calle Alvaro Obregén #23 centro 434-34-2-02-157Ext,128
C.P 61600

09:00 - 15:00 Hrs

comunicacionsocial@patzcuaro.gob.mx

Ciudadanos que necesiten de difusién o informacién de algun evento

1. Llenado de formato con datos del evento y especificaciones del evento.
2. Que se encuentre autorizado por el edil.
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Las personas fisicas y morales interesadas en difusién de eventos o informacion del drea de comunicacion
social.

l. Entregar una solicitud dirigida al edil
Il Realizar el llenado de la requisicidon del apoyo con especificaciones
. Esperar a ver si fue autorizado.

Formato de solicitud.

Lic. Maritza Carranza Alcantar

$0

7 dias habiles

15 dias antes del evento.

Si

Ante el silencio administrativo procedera: SI NO
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e S

Solicitud.

Dependencia: Presidencia Municipal
Domicilio: Calle Obregén Esquina con Silviano Carrillo Cardenas
Teléfono: 434 34 2 02 15

Correo: comunicacionsocial@patzcuaro.gob.mx
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| ASUNTO | ]

FORMATO PARA DIFUSION DE EVENTOS

NOMBRE DEL EVENTO

DIA DEL EVENTO

LUGAR Y HORA DEL EVENTO

SOLICITA IMAGEN DEL EVENTO: SI( ) NO( )

SI YA LATIENE FAVOR DE ADJUNTARLA CON ESTA SOLICITUD

REQUIERE DE RUEDA DE PRENSA: Si( ) NO( )

REQUIERE DE IMPRESIONES: Si( ) NO( )

SI REQUIERE QUE TIPO :
( ) LONA

( )CARTELES

( JESPECTACULARES

( )PLAYERAS

() E-CARD DIGITAL

() CONCAVA

( JPLAYERAS (SI LA RESPUESTA ES Si, FAVOR DE PONER CANTIDAD Y TALLAS)

ALGUN OTRO REQUERIMIENTO

Unidad Administrativa Municipal
Alvaro Obregén s/n, Colonia Centro

@GobiernodePatzcuaro Tel. 434 342 0215
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Atencion Integral a Mujeres en Situacion de Violencia: Canalizacion

Canalizar y dar acompafiamiento a las usuarias que requieren servicios que el Centro Integral de
Atencion a la Mujer (CIAM) no brinda

PRESIDENCIA SERVICIO DE CANALIZACION CENTRO INTEGRAL DE
ATENCION A LA MUJER,CIAM

Lunes a viernes de 9:00 a Centro comunitario, Rio Tel. 434 342 3199

15:00 Hrs. Tehuantepec esq. Efren Talavera

Fracc. Vista del lago

centroatencionmujerpatz@patzcuaro.gob.mx

Mujeres que requieren servicios que no brinda el Centro Integral de Atencién a la Mujer (CIAM)

INE



‘b& Catalogo Municipal de Tramites y Servicios 2022

PATZCUARO

HAYUNTAMENTO. 2021-2024

1.- Acudir al Centro Integral de Atencion a la Mujer (CIAM)

2.- Pasar a entrevista con al area de trabajo social, para que se determine a qué institucién se puede
referir segln la necesidad de la usuaria.

3.- Se contacta a la institucion mediante oficio.

4. En algunos casos se da acompafiamiento presencial.

OFICIO DE CANALIZACION

Ante el silencio administrativo procedera: SI NO
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Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia

El acompafiamiento presencial de las usuarias se evalla dependiendo del caso y las necesidades.

N/A

Presidencia Municipal del Ayuntamiento

Dependencia: Presidencia Municipal

Domicilio: Calle Obregén Esquina con Silviano Carrillo Cardenas
Teléfono: 434 34 2 02 15

Correo: presidencia@patzcuaro.gob.mx
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Atencion Integral a Mujeres en Situacion de Violencia: Trabajo Social

Entrevista inicial que permita la identificacion de necesidades de cada una de las usuarias que

llegan a solicitar apoyo para asi construir un plan de seguimiento individualizado dentro del Centro
Integral de Atencién a la Mujer (CIAM)

PRESIDENCIA SERVICIO DE TRABAJO SOCIAL CENTRO INTEGRAL DE
PARA MUJERES EN SITUACION  ATENCION A LA MUJER, CIAM
DE VIOLENCIA
Lunes a viernes de 9:00 a Centro comunitario, Rio TEL. 434 342 3199
15:00 Hrs. Tehuantepec esq. Efren Talavera

Fracc. Vista del lago

centroatencionmujerpatz@patzcuaro.gob.mx

Mujeres en situacion de violencia

1.- INE
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2.- Teléfono de contacto

3.- Contar con al menos 1 hora de tiempo.

1.- Acudir al Centro Integral de Atencion a la Mujer (CIAM)

2.- Responder los campos de la cédula de primer contacto que levanta la trabajadora social.

N/A
Ante el silencio administrativo procedera: Sl NO
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Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia

Durante la entrevista inicial se llena la cédula de informacién que se sube al Banco Nacional de Datos
de Mujeres victimas de violencia, por lo que es indispensable que cada usuaria en situacion de

violencia pase por trabajo social.

N/A

Presidencia Municipal del Ayuntamiento

Dependencia: Presidencia Municipal

Domicilio: Calle Obregén Esquina con Silviano Carrillo Cardenas
Teléfono: 434 34 2 02 15

Correo: presidencia@patzcuaro.gob.mx
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Atencion Juridica para Mujeres en Situacién de Violencia Conyugal

Garantizar que las mujeres en situacion de violencia reciban atencion integral que les permita salir

de su situacion y poder divorciarse de las personas agresoras.

PRESIDENCIA TRAMITE — DIVORCIO CENTRO INTEGRAL DE
ATENCION A LA MUJER, CIAM

lunes a viernes de 9:00 a Centro comunitario, Rio Tel. 434 342 3199

15:00 hrs. Tehuantepec esq. Efren Talavera

Fracc. Vista del lago

centroatencionmujerpatz@patzcuaro.gob.mx

Mujeres en situacion de violencia y/o que requieran el servicio.

1.- Acta de matrimonio

2.- Acta de nacimiento de progenitores
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3.- Acta de nacimiento de los hijos en comun

4.- Constancia de estudios de los hijos menores de edad

5.- Denuncia o comparecencias presentadas previamente de actos de violencia (si las hay)
6.- Domicilio del demandado

7.- Nombre y domicilio de 2 testigos

8.- Comprobante de domicilio

9.- Copia del INE de la usuaria

10.- Relatoria de hechos

11.- Caratula de estado de cuenta.

1.- Acudir a la institucion
2.- Solicitar atencién juridica
3.- Cumplir con la documentacion

4.- Dar seguimiento en tiempo y forma segun sea lo requerido

ACTA DE DIVORCIO

Servicio gratuito
De 6 a 9 meses
3 meses (en caso de no dar seguimiento se archiva)

Si
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Ante el silencio administrativo procedera: Sl NO

HAYUNTAMENTO. 2021-2024

| Q

Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia

Cddigo Civil y Familiar del Estado de Michoacan de Ocampo

El tramite que lleva el Centro Integral de Atencién a la Mujer (CIAM) no tiene costo. Sin embargo,

algunos costos derivados del proceso se tienen que pagar directamente en los juzgados.

Presidencia Municipal del Ayuntamiento

Dependencia: Presidencia Municipal
Domicilio: Calle Obregén Esquina con Silviano Carrillo Cardenas
Teléfono: 434 34 2 02 15

Correo: presidencia@patzcuaro.gob.mx
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Atencion Juridica: Guarda y Custodia de hijos e hijas

Garantizar que las mujeres en situacion de violencia reciban atencion integral que les permita salir

de su situacion y puedan tramitar la guarda y custodia de sus hijas e hijos menores.

PRESIDENCIA TRAMITE Y SERVICIO CENTRO INTEGRAL DE
ATENCION A LA MUJER, CIAM

Lunes a viernes de 9:00 a Centro comunitario, Rio Tel. 434 342 3199

15:00 Hrs. Tehuantepec esq. Efren Talavera

Fracc. Vista del lago

centroatencionmujerpatz@patzcuaro.gob.mx

Mujeres en situacion de violencia y/o que requieran el servicio

1.- Acta de matrimonio

2.- Acta de nacimiento de progenitores

3.- Acta de nacimiento de los hijos en comun
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4.- Constancia de estudios de los hijos menores de edad

5.- Denuncia o comparecencias presentadas previamente de actos de violencia ( si las hay)
6.- Domicilio del demandado

7.- Nombre y domicilio de 2 testigos

8.- Comprobante de domicilio

9.- Copia del INE de la usuaria

10.- Relatoria de hechos

11.- Caratula de estado de cuenta.

1.- Acudir a la institucién
2.- Solicitar atencién juridica
3.- Cumplir con la documentacion

4.- Dar seguimiento en tiempo y forma segun sea lo requerido

Sentencia de guarda y custodia

Servicio gratuito

Un mes
Indefinido

Si

Ante el silencio administrativo procedera: Sl NO
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| |

Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia

Cddigo Civil y Familiar del Estado de Michoacan de Ocampo

El tramite que lleva el Centro Integral de Atencién a la Mujer (CIAM) no tiene costo. Sin embargo,

algunos costos derivados del proceso se tienen que pagar directamente en los juzgados.

No aplica

Presidencia Municipal del Ayuntamiento

Dependencia: Presidencia Municipal

Domicilio: Calle Obregén Esquina con Silviano Carrillo Cardenas
Teléfono: 434 34 2 02 15

Correo: presidencia@patzcuaro.gob.mx
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Atencion Juridica: Pension Alimenticia para sus hijas e hijos menores o para si mismas.

Garantizar que las mujeres en situacion de violencia reciban atencion integral que les permita salir

de su situacion y puedan tramitar pension alimenticia para sus hijas e hijos menores o para s

mismas.

PRESIDENCIA TRAMITE — CENTRO INTEGRAL DE

. ATENCION A LA MUJER, CIAM
PENSION ALIMENTICIA

Lunes a viernes de 9:00 a Centro comunitario, Rio Tel. 434 342 3199

15:00 Hrs. Tehuantepec esq. Efrén Talavera

Fracc. Vista del lago

centroatencionmujerpatz@patzcuaro.gob.mx

Mujeres en situacion de violencia y/o aquellas que lo requieran

1.- Acta de matrimonio

2.-Acta de progenitores
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3.- Acta de nacimiento de los hijos en comun

4.- Constancia de estudios de los hijos menores de edad

5.- Denuncia o comparecencias presentadas previamente de actos de violencia (si las hay).
6.- Domicilio del demandado

7.- Nombre y domicilio de 2 testigos

8.- Comprobante de domicilio

9.- Copia del INE de la usuaria

10.- Relatoria de hechos

11.- Caratula de estado de cuenta.

1.- Acudir a la institucidn
2.- Solicitar atencién juridica

3.- Cumplir con la documentacion

Servicio gratuito

un mes
Indefinido
Si Fundamento Juridico: No
Ante el silencio administrativo procedera: Sl NO
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Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia

Cadigo Civil y Familiar del Estado de Michoacan de Ocampo

El tramite que lleva el CIAM no tiene costo. Sin embargo, algunos costos derivados del proceso se

tienen que pagar directamente en los juzgados.

N/A

Presidencia Municipal del Ayuntamiento

Dependencia: Presidencia Municipal

Domicilio: Calle Obregén Esquina con Silviano Carrillo Cardenas
Teléfono: 434 34 2 02 15

Correo: presidencia@patzcuaro.gob.mx
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Atencion Juridica: Acuerdo de Convivencia entre los Hijos e Hijas y el Padre

Garantizar que las mujeres en situacion de violencia reciban atencion integral que les permita salir

de su situacion y puedan tramitar acuerdo de convivencia entre los hijos e hijas y el padre

PRESIDENCIA SERVICIO — CENTRO INTEGRAL DE
ATENCION A LA MUJER, CIAM

CONVIVENCIA
Lunes a viernes de 9:00 a Centro comunitario, Rio Tel. 434 342 3199
15:00 hrs. Tehuantepec esq. Efren Talavera

Fracc. Vista del lago

centroatencionmujerpatz@patzcuaro.gob.mx

Mujeres en situacion de violencia y/o aquellas que lo requieran

1.- Acta de matrimonio

2.-Acta de progenitores
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3.- Acta de nacimiento de las y los hijos en comun
4.- Domicilio del padre

5.- Comprobante de domicilio

6.- Copia del INE de la usuaria

7.- Relatoria de hechos

1.- Acudir al Centro Integral de atencién a la mujer
2.- Solicitar atencién juridica

3.- Cumplir con la documentacion

Sentencia de convivencia

Servicio gratuito

De 6 a 8 meses

Indefinido

Si fundamento juridico: No
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Ante el silencio administrativo procedera: SI NO

| |

Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia

Cddigo Civil y Familiar del Estado de Michoacan de Ocampo

N/A

Presidencia Municipal del Ayuntamiento
Dependencia: Presidencia Municipal
Domicilio: Calle Obregén Esquina con Silviano Carrillo Cardenas

Teléfono: 434 34 2 02 15
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Atencion Juridica: Reconocimiento de Paternidad de sus Hijas e Hijos.

Garantizar que las mujeres en situacion de violencia reciban atencion integral que les permita salir

de su situacion y puedan tramitar el reconocimiento de paternidad de sus hijas e hijos

PRESIDENCIA TRAMITE — CENTRO INTEGRAL DE
ATENCION A LA MUJER, CIAM

RECONOCIMIENTO DE

PATERNIDAD
Lunes a viernes de 9:00 a Centro comunitario, Rio Tel. 434 342 3199
15:00 Hrs. Tehuantepec esq. Efren Talavera

Fracc. Vista del lago

centroatencionmujerpatz@patzcuaro.gob.mx

Mujeres en situacion de violencia y/o aquellas que lo requieran.
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1.-Acta de progenitores

2.- Acta de nacimiento de las o los menores
3.- CURP del o la menor

4.- Domicilio del demandado

5.- Comprobante de domicilio de la mama

6.- Copia del INE de la usuaria

1.- Acudir al Centro Integral de atencién a la mujer
2.- Solicitar atencién juridica

3.- Cumplir con la documentacion

Sentencia de reconocimiento

Gratuito

5 meses

Indeterminado

Si Fundamento Juridico: No
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Ante el silencio administrativo procedera: SI NO

| |

Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia

Cddigo Civil y Familiar del Estado de Michoacan de Ocampo

El tramite que lleva el CIAM no tiene costo. Sin embargo, algunos costos derivados del proceso se

tienen que pagar directamente en los juzgados.

N/A

Presidencia Municipal del Ayuntamiento

Dependencia: Presidencia Municipal

Domicilio: Calle Obregén Esquina con Silviano Carrillo Cardenas
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Correo: presidencia@patzcuaro.gob.mx
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Atencion Juridica: Denuncia Penal por el Delito de Violencia Familiar.

Garantizar que las mujeres en situacion de violencia reciban atencion integral y que pueda poner

una denuncia penal por el delito de violencia familiar.

PRESIDENCIA SERVICIO — CENTRO INTEGRAL DE
ATENCION A LA MUJER, CIAM

DENUNCIA EN LINEA POR
VIOLENCIA FAMILIAR

Lunes a viernes de 9:00 a Centro comunitario, Rio Tel. 434 342 3199

15:00 Hrs. Tehuantepec esq. Efren Talavera

Fracc. Vista del lago

centroatencionmujerpatz@patzcuaro.gob.mx

Mujeres en situacion de violencia

1.-INE
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2.- Certificado de lesiones

3.- Narrativa de hechos

1.- Acudir al Centro Integral de atencién a la mujer
2.- Solicitar atencién juridica

3.- cumplir con la documentacion

_ Siv Fundamento Juridico: No
Ante el silencio administrativo procedera: Sl NO
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Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia

Cédigo Penal del Estado de Michoacdn

La ratificacion de la denuncia de hace de manera personal en las instalaciones de la Fiscalia General

del Estado, a peticion de la usuaria se puede acompafiar por parte del equipo juridico del CIAM

N/A

Presidencia Municipal del Ayuntamiento

Dependencia: Presidencia Municipal
Domicilio: Calle Obregén Esquina con Silviano Carrillo Cardenas
Teléfono: 434 34 2 02 15

Correo: presidencia@patzcuaro.gob.mx
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Atencion Juridica: General

Orientar juridicamente a las mujeres que se acercan a pedir apoyo al CIAM.

PRESIDENCIA SERVICIO — CENTRO INTEGRAL DE

p ATENCION A LA MUJER, CIAM
DENUNCIA EN LINEA POR

VIOLENCIA FAMILIAR

Lunes a viernes de 9:00 a Centro comunitario, Rio Tel. 434 342 3199

15:00 Hrs. Tehuantepec esq. Efren Talavera

Fracc. Vista del lago

centroatencionmujerpatz@patzcuaro.gob.mx

Mujeres en situacion de violencia y/o que lo requiera.

N/A
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1.- Acudir al Centro Integral de atencién a la mujer

2.- Solicitar asesoria juridica

N/A
_ Siy Fundamento Juridico: No
Ante el silencio administrativo procedera: Sl NO

| Q

Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia
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El area juridica del CIAM sdlo litiga cierto casos; sin embargo, puede dar asesoria en cualquier

materia que lo soliciten las mujeres, sin que esto signifique “llevar” esos casos.

N/A

Presidencia Municipal del Ayuntamiento

Dependencia: Presidencia Municipal

Domicilio: Calle Obregén Esquina con Silviano Carrillo Cardenas
Teléfono: 434 34 2 02 15

Correo: presidencia@patzcuaro.gob.mx



‘b& Catalogo Municipal de Tramites y Servicios 2022

PATZCUARO

HAYUNTAMENTO. 2021-2024

Atencion Psicologica para Mujer Adulta

Salvaguardar la integridad fisica, emocional y psicoldgica de las mujeres en situacion de violencia

y/0 que estén atravesando alguna situacion dificil que requiera una intervencion inmediata.

PRESIDENCIA ATENCION PSICOLOGICA CENTRO INTEGRAL DE
ESPECIALIZADA EN VIOLENCIA ~ ATENCION A LA MUJER, CIAM
DE GENERO
Lunes a viernes de 9:00 a Centro comunitario, Rio Tel. 434 342 3199
15:00 Hrs. Tehuantepec esq. Efren Talavera

Fracc. Vista del lago

centroatencionmujerpatz@patzcuaro.gob.mx

Mujeres en situacion de violencia o que soliciten el servicio

@ OFICIO DE CANALIZACION. (en caso de que sea referida de otra dependencia)
e |[NE
e Teléfono de contacto
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1.- Acudir al Centro Integral de atencion a la mujer y solicitar el servicio
2.- Entrevista con el area de trabajo social para llenado de cédula de primer contacto

3.- Agendar cita con la psicéloga

4.- Acudir a su cita con 10 min de antelacion.

Servicio gratuito

Inmediata

De 8 a 12 sesiones, 1 por semana.

Fundamento Juridico:

Siv

Ante el silencio administrativo procedera: S NO
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Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia

La atencion psicoldgica que se da en CIAM esta basada en el modelo de atenciones breves en caso
de violencia, por lo que cada usuaria recibe de 8 a 12 sesiones, en caso de requerir mas sesiones, se

evalla y se pueden extender a un maximo de 15.

N/A

Presidencia Municipal del Ayuntamiento

Dependencia: Presidencia Municipal

Domicilio: Calle Obregén Esquina con Silviano Carrillo Cardenas
Teléfono: 434 34 2 02 15

Correo: presidencia@patzcuaro.gob.mx
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Atencion Psicoldgica para Mujer Adolescente

Salvaguardar la integridad fisica, emocional y psicologica de las mujeres adolescentes en situacion

de violencia y/o que estén atravesando alguna situacion dificil que requiera una intervencion

inmediata.

PRESIDENCIA MODALIDAD DEL TRAMITE - CENTRO INTEGRAL DE
ATENCION A LA MUJER, CIAM
MUJER ADOLECENTE
Lunes a viernes de 9:00 a Centro comunitario, Rio Tel. 434 342 3199
15:00 Hrs. Tehuantepec esq. Efren Talavera

Fracc. Vista del lago

centroatencionmujerpatz@patzcuaro.gob.mx

Mujeres adolescentes en situacion de violencia y/o que requieran el servicio.

@ Carta de consentimiento firmada por la persona tutora
@ Identificacion oficial
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Pasar al drea de trabajo social para entrevista inicial
Agendar cita con la psicdloga que atiende infancias y adolescencias.

@ Acudir al CIAM

[ J

[ J

e acudir a su cita con 10 mins de antelacidn

N/A

Servicio gratuito

Inmediata

De 8 a 12 sesiones, 1 sesion por semana.

NO Fundamento Juridico:

Ante el silencio administrativo procedera: si no
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Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia

Las mujeres adolescentes pueden acudir a solicitar el servicio de atencion psicoldgica sin la compafiia
de tutores; sin embargo, hacemos hincapié en que alguna figura adulta pueda firmar el

consentimiento, sin que eso limite el servicio.

N/A

Presidencia Municipal del Ayuntamiento

Dependencia: Presidencia Municipal

Domicilio: Calle Obregén Esquina con Silviano Carrillo Cardenas
Teléfono: 434 34 2 02 15

Correo: presidencia@patzcuaro.gob.mx
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Atencion Psicoldgica para nifios y nifias

Salvaguardar la integridad de las y los nifios en situacion de violencia.

PRESIDENCIA ATENCION PSICOLOGICA PARA CENTRO INTEGRAL DE
NINAS Y NINOS HIJOS DE ATENCION A LA MUJER, CIAM
MADRES EN SITUACION DE
VIOLENCIA
Lunes a viernes de 9:00 a Centro comunitario, Rio Tel. 434 342 3199
15:00 Hrs. Tehuantepec esq. Efren Talavera

Fracc. Vista del lago

centroatencionmujerpatz@patzcuaro.gob.mx

Nifias y nifios en situacion de violencia hijos de madres victimas de violencia familiar.

1.- Sea mayor de 6 a 11 afios

2.- Que sepa leer y escribir

3.- Madre o tutora acude a terapia psicoldgica.
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1.- Acudir al Centro Integral de Atencion a la mujer
2.- Solicitar la atencidn para nifias o nifios en situacién de violencia

3.- Agendar cita con la psicéloga especializada-

Servicio gratuito

Inmediata

Sesiones segun la evaluacion de la especialista

Fundamento Juridico: S|

Ante el silencio administrativo procedera: Sl NO

| Q
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Ley General de los Derechos de Ninas, Nifios y Adolescentes.

Las infancias menores de 6 afios, no pueden ser atendidas, aunque si pueden recibir contencién.

Presidencia Municipal del Ayuntamiento

Dependencia: Presidencia Municipal
Domicilio: Calle Obregén Esquina con Silviano Carrillo Cardenas
Teléfono: 434 34 2 02 15

Correo: presidencia@patzcuaro.gob.mx
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Canalizacion a Atencién Psiquiatrica

Canalizar de manera pronta a las usuarias que requieren atencion psiquiatrica especializada

PRESIDENCIA ATENCION PSICOLOGICA CENTRO INTEGRAL DE
ESPECIALIZADA EN VIOLENCIA ~ ATENCION A LA MUJER, CIAM
DE GENERO
Lunes a viernes de 9:00 a Centro comunitario, Rio Tel. 434 342 3199
15:00 Hrs. Tehuantepec esq. Efren Talavera

Fracc. Vista del lago

centroatencionmujerpatz@patzcuaro.gob.mx

Mujeres en situacion de violencia o que soliciten el servicio

e |INE
o Referencia médica (en
caso de contar con ella)
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e Evaluacion del area psicolégica del CIAM
e Oficio de referencia al Hospital Psiquiatrico
® Presentarse en el Hospital Psiquiatrico de Morelia e iniciar el tramite propio.

servicio gratuito

inmediata
Indefinida
Fundamento Juridico:
Si
Ante el silencio administrativo procedera: Sl NO

| |

Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia
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Norma 025 para la prestacion de servicio de salud en unidades de atencion integral hospitalaria

médico-psiquiatrico.

En algunos casos especificos el personal del CIAM acompafiara fisicamente a las mujeres referidas

al hospital psiquiatrico, pero esto dependera de cada caso en particular.

En caso que tengan IMSS o ISSSTE se cobran la consulta en Hospital Psiquiatrico.

N/A

Presidencia Municipal del Ayuntamiento

Dependencia: Presidencia Municipal

Domicilio: Calle Obregén Esquina con Silviano Carrillo Cardenas
Teléfono: 434 34 2 02 15

Correo: presidencia@patzcuaro.gob.mx
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Educacion en Derechos Humanos (Capacitaciones, Talleres, Charlas)

Que las personas o instituciones interesadas en recibir algun taller, charla, capacitacion de

educacion en derechos humanos humanos (género, DDHH, violencia contra las mujeres, derechos

sexuales y reproductivos, etc.) pueda recibir este beneficio.

PRESIDENCIA EDUCACION EN DERECHOS CENTRO INTEGRAL DE
HUMANOS DE LAS MUJERES ATENCION A LA MUJER, CIAM

Lunes a viernes de 9:00 a Centro comunitario, Rio Tel.: 434 342 3199

15:00 Hrs. Tehuantepec esq. Efren Talavera

Fracc. Vista del lago

centroatencionmujerpatz@patzcuaro.gob.mx

Cualquier persona o institucion que tenga interés en recibir capacitacion, charla o taller en temas
relacionados a los derechos humanos de las mujeres.
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1.- Enviar oficio de solicitud, dirigido a la Direccion del CIAM, indicando fecha, hora, lugar y

ndmero de asistentes tentativos.

2.- Dejar teléfono de contacto.

1.-Enviar oficio de solicitud por correo electrénico a centroatencionmujerpatz@patzcuaro.gob.mx

o llevarla de manera presencial al CIAM, con al menos dos semanas de antelacion de la fecha

propuesta para el taller.

2.- Dar seguimiento puntual a la logistica a través de un enlace.

N/A
Gratuito
Inmediata
2 semanas
Si Fundamento Juridico: No
Ante el silencio administrativo procedera: Sl NO
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Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia

La fecha propuesta de la actividad puede variar segun la agenda interna del CIAM

N/A

Presidencia Municipal del Ayuntamiento

Dependencia: Presidencia Municipal

Domicilio: Calle Obregén Esquina con Silviano Carrillo Cardenas
Teléfono: 434 34 2 02 15

Correo: presidencia@patzcuaro.gob.mx
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Servicio de Mddulo Itinerante

Que los servicios juridicos, psicologicos y de trabajo social del CIAM lleguen a comunidades lejanas

PRESIDENCIA MODULO ITINERANTE CENTRO INTEGRAL DE
ATENCION A LA MUJER, CIAM

Lunes a viernes de 9:00 a Centro comunitario, Rio Tel. 434 342 3199
15:00 Hrs. Tehuantepec esq. Efren Talavera
Fracc. Vista del lago

centroatencionmujerpatz@patzcuaro.gob.mx

Cualquier persona o institucion que tenga interés en llevar a su comunidad el modulo itinerante de

atencion.

1.- Enviar oficio de solicitud, dirigido a la Direccion del CIAM, indicando fecha y lugar.

2.- Dejar teléfono de contacto.
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1.-Enviar oficio de solicitud por correo electronico a centroatencionmujerpatz@patzcuaro.gob.mx

o de forma fisica al CIAM, con al menos dos semanas de antelacién.

2.- Dar seguimiento puntual a la logistica a través de un enlace.

N/A
Gratuito
Inmediata
2 semanas
Si Fundamento Juridico: No
Ante el silencio administrativo procedera: Sl NO
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Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia

La fecha propuesta de la actividad puede variar segun la agenda interna del CIAM

N/A

Presidencia Municipal del Ayuntamiento

Dependencia: Presidencia Municipal

Domicilio: Calle Obregén Esquina con Silviano Carrillo Cardenas
Teléfono: 434 34 2 02 15

Correo: presidencia@patzcuaro.gob.mx
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Solicitud de Orden de Proteccidn

Que las mujeres en situacion de riesgo alto puedan tener una orden de proteccion inmediata que

salvaguarde su integridad y la de sus hijas e hijos.

PRESIDENCIA SOLICITUD DE ORDEN DE CENTRO INTEGRAL DE
PROTECCION ATENCION A LA MUJER, CIAM
Lunes a viernes de 9:00 a Centro comunitario, Rio Tel. 434 342 3199
15:00 Hrs. Tehuantepec esq. Efren Talavera

Fracc. Vista del lago

centroatencionmujerpatz@patzcuaro.gob.mx

Mujeres en situacion de violencia y riesgo muy alto.

1.-INE

2.-Teléfono de Contacto.
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1.- Acudir a las instalaciones del CIAM
2.- Pasar a entrevista con Trabajo Social
3.- Solicitar la orden

4.- Recibir la asesoria juridica

4.- Presentarse en la sindicatura para el seguimiento al tramite.

Ante el silencio administrativo procedera: Sl NO
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Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia

En caso de que la usuaria no haya presentado una denuncia, se le recomienda y acompafia a poner
una, en caso de que ya se cuente con ella, la solicitud de orden de proteccion se pedira a la Fiscalia

General del Estado y no a la sindicatura.

N/A

Presidencia Municipal del Ayuntamiento

Dependencia: Presidencia Municipal

Domicilio: Calle Obregén Esquina con Silviano Carrillo Cardenas
Teléfono: 434 34 2 02 15

Correo: presidencia@patzcuaro.gob.mx
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SOLICITUD DE REFUGIO

Que las mujeres en situacion de riesgo alto puedan ser canalizadas a un refugio.

PRESIDENCIA SOLICITUD DE ORDEN DE CENTRO INTEGRAL DE
PROTECCION ATENCION A LA MUJER CIAM
Lunes a viernes de 9:00 a Centro comunitario, Rio Tel. 434 342 3199
15:00 Hrs. Tehuantepec esq. Efren Talavera

Fracc. Vista del lago

centroatencionmujerpatz@patzcuaro.gob.mx

Mujeres en situacion de violencia y riesgo muy alto que requieren de un refugio para ellas y sus
menores hijas e hijos.

1.-INE

2.-Teléfono de Contacto.
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1.- Acudir a las instalaciones del CIAM
2.- Pasar a entrevista con Trabajo Social
3.- Solicitar refugio.

4 - Una vez que la usuaria acepte entrar a un refugio, debera presentarse en las las instalaciones

del CIAM solo con sus pertenencias indispensables para llevar a cabo el traslado.

5.-En un plazo menor de 24 hrs se trasladara a la victima a un refugio en la ciudad de Morelia.

N/A
_ Si Fundamento Juridico: No
Ante el silencio administrativo procedera: Sl NO
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Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia

La estancia en el refugio es por hasta 3 meses, mientras esté en él, la usuaria recibira atencion
integral. La estancia es 100% voluntaria y la mujer puede irse del refugio antes de concluir el tiempo

establecido si asf lo desea.

N/A

Presidencia Municipal del Ayuntamiento

Dependencia: Presidencia Municipal

Domicilio: Calle Obregén Esquina con Silviano Carrillo Cardenas
Teléfono: 434 34 2 02 15

Correo: presidencia@patzcuaro.gob.mx
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Apoyo de Banda de Guerra y/o Escolta

Apoyo en eventos culturales o civicos con la participacion de la Banda de Guerra y/o Escolta de la

Direccion de Seguridad Publica.

Seguridad Publica Servicio Direccion de Seguridad Publica

24 Hrs. / 365 dias Tangara esquina con Ibarra 434 342 00004

seguridadpublica@patzcuaro.gob.mx

A la ciudadania en general.

Solicitud por escrito firmada por el representante del evento o institucion educativa, dirigido al
director especificando fecha, lugar, horario, nombre y teléfono de contacto.

Copia del permiso de la Secretaria del Ayuntamiento, cuando aplique.

Entrega de solicitud.
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Se evalla si puede otorgarse o no el apoyo,
Se le notifica telefonicamente la confirmacion del apoyo o su negativa segun sea el caso.

Se programa y se asigna al encargado de escolta y banda de guerra.

Apoyo con la Banda de Guerra

Sin costo
El mismo dia

Fecha del evento

No

Ante el silencio administrativo procedera: SI NO

Solicitud
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Dependencia: Direccion de Seguridad Publica
Domicilio: Tangara esquina con Ibarra
Teléfono: 434 342 00004

Correo: seguridadpublica@patzcuaro.gob.mx



SOLICITUD DE APOYO PARA BANDA
DE GUERRA Y/O ESCOLTA

PATZCUARO

H. AYUNTAMIENTO 2021-2024

NOMBRE DEL INTERESADO DIRECCION

HORARIO EN EL QUE

. , DIRECCION DONDE SE LLEVARA A CABO DICHO !
NUMERO TELEFONICO SE LLEVARA A CABO

EVENTO
EL EVENTO

Tipo de evento (marque con “x” el tipo de evento que realizar).

Calle Tangara esquina con Ibarra S/N Col. Centro, Patzcuaro, Michoacan.

policiaciudadanapatzcuaro@gmail.com 0(9, ﬁmﬁm&@mj’; ? cecane o bo Z«JZ

tel. (434)-342-02-89.




SOLICITUD DE APOYO PARA BANDA
DE GUERRA Y/O ESCOLTA

A

PATZCUARO
ESCOLAR - civico IR RMRENTS 2hat a8

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL
EVENTO

CULTURAL

CUENTA CON PERMISO

DEL AYUNTAMIENTO

DIRECCION QUE LE PROPORCIONA EL PERMISO

TIPO DE APOYO EN EL LUGAR:

BANDA DE GUERRA ESCOLTA

SELLO NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN AUTORIZA EL PERMISO DE APOYO ‘

Calle Tangara esquina con Ibarra S/N Col. Centro, Patzcuaro, Michoacan.

policiaciudadanapatzcuaro@gmail.com 0(9, gmﬁmwﬂ ; cecare o bo ;A:JZ

tel. (434)-342-02-89.
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Denuncia

Brindar atencién a la ciudadania en una posible comision de un delito o falta administrativa.

Seguridad Publica Tramite Seguridad Publica

24 hrs. / 365 dias Tangara esquina con Ibarra 434 342 00004

seguridadpublica@patzcuaro.gob.mx

A la ciudadania en general

Datos generales de la persona denunciante como: nombre, ocupacion, edad, teléfono, domicilio; y
datos reales y veridicos del hecho sucedido lo mas explicito posible (lo que ocurrio, donde, cuando,

quién, etc.).

En presencia fisica de un oficial de policfa, en cualquier momento hacer la denuncia del hecho
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Acudir a la Fiscalfa (Ministerio Publico), donde se hace la denuncia formal y se recibe por escrito la

Denuncia

Seguimiento en la Fiscalfa.

Atencion al solicitante

Sin costo
Inmediato
Ninguna
Si
Ante el silencio administrativo procedera: Sl NO

| |

Articulo 21 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 2 de la Ley General
del Sistema Nacional de Seguridad Publica, Art. 132 del Cédigo Nacional de Procedimientos Penales,
art. 104 de la Ley de Seguridad Publica del Estado de Michoacan de Ocampo, 104 fraccion | inciso
a) de la Ley del Sistema Estatal de seguridad Publica de Michoacan de Ocampo, Articulo 10 y 11 del
Reglamento de la Guardia Civil del Estado de Michoacan, Articulo 2 y 12 del Reglamento de
Seguridad Publica Municipal de Patzcuaro.
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Ninguna.

Solicitud.

Dependencia: Direccion de Seguridad Publica Municipal
Domicilio: Calle Tangara esquina con Ibarra
Teléfono: 434 342 0004

Correo: seguridadpublica@patzcuaro.gob.mx
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H, AYUNTAMIENTO 2021-2024

(001, 002,..., 010,...,) éDesea reservar sus datos? Si No

Apartado E.1 Fecha y hora del lugar de la entrevista

Indique la fecha y la hora en que realizo la entrevista.

Fecha: Hora: : (24 horas)
DDMMA AAA hh mm

Apartado E.2 Datos generales

Primer apellido Segundo apellido Nombre(s)

Indique segun corresponda.

Calidad: Victima u ofendido Denunciante Testigo
Nacionalidad: Mexicana Extranjera Sexo: Mujer
Hombre Fecha de nacimiento: éCual?
¢Se identificé con algiin documento? Credencial INE Licencia

Edad:

DDMMAAAA

No. de identificacién:

Pasaporte Otro:
No. telefénico: Correo electroénico:

Calle/Tramo carretero: No. exterior:
No. interior: Cddigo Postal:

Colonia/Localidad:

Municipio/Demarcacion territorial: Entidad federativa:

Referencias:

Comunique al entrevistado la facultad de abstencion que le otorga el articulo 361 del Cédigo Nacional de Procedimientos Penales

Apartado E.3 Relato de la entrevista




Firma/Huella de la persona entrevistada

FORMATO DE DENUNCIA




Catalogo Municipal de Tramites y Servicios 2022

Seguridad en eventos culturales y/o recreativos

Brindar la seguridad en eventos, para que estos estén libres de personas alcoholizadas, evitar

alteracion del orden publico y lo que se pueda derivar de ello.

Seguridad Publica Servicio Direccion de Seguridad Publica

24 Hrs. / 365 dias Tangara esquina con Ibarra 434 342 00004

seguridadpublica@patzcuaro.gob.mx

A la ciudadania en general.

Solicitud por escrito firmada por el representante del evento o institucion, dirigido al director

especificando fecha, lugar, horarios, motivo o evento a efectuarse, nombre y teléfono de contacto.

Copia del permiso de la Secretaria del Ayuntamiento.

Entrega de solicitud.
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Entrega de copia del permiso de la Secretarfa del Ayuntamiento.
Se evalla si puede otorgarse el apoyo.
Se le notifica telefonicamente la confirmacion del apoyo o su negativa segun sea el caso.
Pago

Se asignan elementos para cubrir el evento.

Apoyo en seguridad

$500 por elemento.
El mismo dia.

Fecha del evento.

Si

Ante el silencio administrativo procedera: SI NO

| |

Articulo 21 Constitucional, Art. 2 de la Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica.
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Solicitud

Dependencia: Direccion de Seguridad Publica
Domicilio: Tangara esquina con Ibarra
Teléfono: 434 342 00004

Correo: seguridadpublica@patzcuaro.gob.mx



v

PATZCUARO

H. AYUNTAMIENTO 2021-2024

NOMBRE DEL INTERESADO DIRECCION

) ) HORARIO EN EL
) ) DIRECCION DONDE LLEVARA A CABO  QUE SE LLEVARA
e e rER AL DICHO EVENTO A CABO EL

EVENTO

Tipo de evento (marque con “x’ el tipo de evento que realizar).
Religioso - Familiar

DIRECCION QUE LE PROPORCIONA EL NOMBRE DEL RESPONSABLE

Cultural

PERMISO DEL

CUENTA CON
PERMISO DEL EVENTO

AYUNTAMIENTO

TIPO DE SEGURIDAD EN EL LUGAR:

PRESENCIAL RECORRIDOS O RONDINES

SELLO NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN AUTORIZA EL PERMISO
DE APOYO
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Dictamen de Riesgo |. Establecimientos

Cumplir con las medidas basicas en materia de prevencidn, para la poblacién que ocupe el inmueble

Inspeccion Tramite H. Ayuntamiento de Patzcuaro

Lunes a viernes Calle Efrén Talavera Godinez s/n, 434-34-2-44-98

Vi I P 61604
09:00 — 15:00 Hrs ista del Lago, C.P 6160

presidencia@patzcuaro.gob.mx

Ciudadanos que cuenten con establecimientos, empresas, fabricas, actividades y servicios del sector publico
y/o privado

1. Llenado de formato con datos del establecimiento.
2. Pago por Constancia.
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Las personas fisicas y/o morales que cuenten con un establecimiento deberdn proporcionar a la Coordinacién
de Proteccién Civil.

I. Datos de establecimiento

Il. De ser favorable el establecimiento se libera la orden de pago

IIl. Una vez realizado el pago dejar copia

V. Liberacidon de constancia de cumplimiento

Constancia de cumplimiento

C. José Roberto Vélez Escobar

$0

5 dias habiles

Por 1 afio
Si
Ante el silencio administrativo procedera: Sl NO
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Reglamento vigente de Proteccion Civil Patzcuaro, Capitulo VII 'y Ley de Ingresos Municipio de

Patzcuaro.

- El pago depende del grado de peligrosidad, asi como de los m? del establecimiento.

Dependencia: Presidencia Municipal
Domicilio: Calle Efren Talavera Godinez s/n, Col. Vista del Lago
Teléfono: 434 34 2 44 98

Correo: proteccioncivil@patzcuaro.gob.mx
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PATZCUARO

DICTAMEN PROTECCION CIVIL

I. ESTABLECIMIENTOS

Nombre Propietario y/o Representante Legal:

Nombre y/o Denominacidn Social:

Domicilio:

N Grado de
Superficie en eligrosidad
M2: p °
Teléfono
contacto:

Cuenta con: (marcar con una X)
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PATZCUARO

Dictamen Dictamen

PIPC Artri
Estructural Eléctrico

Nota: Inmueble que represente mediano y alto grado de peligrosidad, deberd contar con un
Programa Interno de Proteccién Civil, el cual debera presentar para su revisién a la Coordinacién de
Proteccion Civil.
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Dictamen de Riesgo II. Celebracion de Eventos Masivos

Cumplir con las medidas de seguridad y condiciones de funcionamiento, para realizar las acciones que permitan
orientar y auxiliar a la poblacion en caso de cualquier contingencia

Inspeccion Tramite H. Ayuntamiento de Patzcuaro

Lunes a viernes Calle Efrén Talavera Godinez s/n, 434-34-2-44-98
Vista del Lago, C.P 61604

09:00 - 15:00 Hrs

presidencia@patzcuaro.gob.mx

Ciudadanos que pretendan realizar algun evento masivo

1. Llenado de formato con datos del evento.
2. Pago por Constancia.
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Las personas fisicas y/o morales que pretendan llevar a cabo un evento masivo deberan
proporcionar a la Coordinacién de Proteccion Civil.

l. Datos del evento
1. Realizar el pago dejando copia
[l. Liberacion de constancia de cumplimiento

Constancia de cumplimiento

C. José Roberto Vélez Escobar

$0

2 dias habiles

Por el dia del evento

Si

Ante el silencio administrativo procedera: Sl NO
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Reglamento vigente de Proteccion Civil Patzcuaro, Capitulo VII'y Ley de Ingreso Municipio de

Patzcuaro

- El pago depende del grado de peligrosidad

Solicitud.

Dependencia: Presidencia Municipal
Domicilio: Calle Efren Talavera Godinez s/n, Col. Vista del Lago
Teléfono: 434 34 2 44 98

Correo: proteccioncivil@patzcuaro.gob.mx
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PATZCUAR

DICTAMEN PROTECCION CIVIL

Il. Celebracion de Eventos Masivos

Nombre encargado y/o empresa del evento:

Teléfono
contacto:

Lugar del
evento:

Fecha: Horario:

Nota: En los eventos masivos deberan contar con las medidas basicas en materia de
Proteccién Civil (Extintores, botiquin de primeros auxilios, salidas de evacuacion y
tener minimo con una unidad de emergencia).
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Verificacion de Riesgo I. Reportes técnicos de analisis de vulnerabilidad

Es la emision de recomendaciones pertinentes en materia de proteccion civil sobre la factibilidad de uso y
funcionamiento adecuado de las construcciones, asi, se identifican y delimitan los lugares o zonas donde se
localice un riesgo, donde se establezcan, refuercen y amplien acciones de prevencion para reducir los efectos
de un siniestro o desastre en predios, fraccionamientos, colonias, hospitales, escuelas e infraestructura publica

y privada.

Inspeccion Tramite H. Ayuntamiento de Patzcuaro

Lunes a viernes Calle Efrén Talavera Godinez s/n, 434-34-2-44-98
Vista del Lago, C.P 61604

09:00 - 15:00 Hrs

presidencia@patzcuaro.gob.mx

Ciudadanos que pretendan cambio de uso de suelo, para construcciones de uso comercial, asi como
condominios o fraccionamientos

1. Llenado de formato con datos del proyecto o construccion.
2. Copia notarial del predio y/o plano de ubicacion.
3. Pago por constancia.
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Las personas fisicas y/o morales que pretendan cambio de uso de suelo para construccién deberan
proporcionar a la Coordinacién de Proteccidn Civil.

l. Datos del predio
1. Copia notarial del predio y/o plano de ubicacidn
Il. De ser favorable el predio se libera la orden de pago
V. Una vez realizado el pago dejar copia
V. Liberacion de constancia de cumplimiento

Constancia de cumplimiento

C. José Roberto Vélez Escobar

$0
3 dias héabiles

Por 1 afio

Si

Ante el silencio administrativo procedera: SI NO
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Reglamento vigente de Proteccion Civil Patzcuaro, Capitulo VIl y Ley de Ingresos Municipio de
Patzcuaro

- El pago depende del grado de peligrosidad, asi como de los m? del predio

Formato con datos de proyecto-

Dependencia: Presidencia Municipal
Domicilio: Calle Efren Talavera Godinez s/n, Col. Vista del Lago
Teléfono: 434 34 2 44 98

Correo: proteccioncivil@patzcuaro.gob.mx
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VERIFICACION PROTECCION CIVIL

I. REPORTES TECNICOS DE ANALISIS DE VULNERABILIDAD

Nombre Propietario y/o Representante Legal:

Nombre y/o Denominacidn Social:

Domicilio:
- Grado de
Superficie en M2: . .
peligrosidad:
Teléfono contacto:
Cuenta con: (marcar con una X)
Escritura notarial Plano Otro

(Especifique)
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Verificacion de Riesgo Il. Quema de fuegos pirotécnicos

Evitar riesgos e impactos violentos de explosiones por el manejo integral de fuegos artificiales, que afecten a la
poblacién e infraestructura, en los diversos eventos que se lleven a cabo.

Inspeccion Tramite H. Ayuntamiento de Patzcuaro

Lunes a viernes Calle Efrén Talavera Godinez s/n, 434-34-2-44-98
Vista del Lago, C.P 61604

09:00 - 15:00 Hrs

presdiencia@patzcuaro.gob.mx

Ciudadanos que pretendan llevar a cabo un evento con quema de fuegos pirotécnicos.

Llenado de formato con datos del lugar del evento.
Copia del permiso por parte de la SEDENA.

Lista de quema de fuegos pirotécnicos en el evento.
Pago por constancia.

il S
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Las personas fisicas y/o morales que pretendan realizar un evento con quema de fuegos
pirotécnicos deberan proporcionar a la Coordinacién de Proteccidn Civil.

I.  Datos del lugar del evento.

.  Copia del permiso por parte de la SEDENA.
. Una vez realizado el pago dejar copia .
Iv.  Liberacion de constancia de cumplimiento.

Constancia de cumplimiento

C. José Roberto Vélez Escobar

7 UMAS

1 dias habiles

El dia del evento

Si

Ante el silencio administrativo procedera: Sl NO
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Reglamento vigente de Proteccion Civil Patzcuaro, Capitulo VII y Ley de Ingresos Municipio de

Patzcuaro.

- El dia del evento se verificara que cumpla con las medidas basicas indicadas.

Solicitud de verificacion.

Dependencia: Presidencia Municipal
Domicilio: Calle Efren Talavera Godinez s/n, Col. Vista del Lago
Teléfono: 434 34 2 44 98

Correo: proteccioncivil@patzcuaro.gob.mx



VERIFICACION PROTECCION CIVIL

Il. Quema de Fuegos Pirotécnicos

Nombre encargado y/o empresa del evento:

Teléfono contacto:

Lugar del evento:

Fecha: Horario:

Cuenta con: (marcar con una X)

Lista de quema de artificios
pirotécnicos

Permiso SEDENA

Nota: Se realizara inspeccion del evento en el cual deberd contar con las medidas basicas en materia
de Proteccion Civil (Extintores, botiquin de primeros auxilios y salidas de evacuacion).
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ALINEAMIENTO OFICIAL

REALIZAR EL DESLINDE DE BIENES INMUEBLES CON LA VIA PUBLICA

SINDICATURA TRAMITE SINDICATURA

LUNES-VIERNES CALLE, ALVARO OBREGON (434)-34-2-06-69
NUMERO 23 COL. CENTRO

9:00-15:00 HORAS

sindicatura@patzcuaro.gob.mx.

PERSONA FISICA O MORAL

COPIA DE ESCRITURA DEL INMUEBLE A DESLINDAR

COPIA DEL PAGO PREDIAL ACTUALIZADO

COPIA DEL PAGO DE AGUA ACTUALIZADO

COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL DEL PROPIETARIO Y/O SOLICITANTE.

> won=

1. REUNIR TODOS Y CADA UNO DE LOS REQUISITOS ESTIPULADOS.
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2. SE AGENDA UNA CITA PARA REALIZAR UNA INSPECCION POR MEDIO DE LA CUAL SE
DESLINDA AL INMUEBLE EN SU TOTALIDAD, DE ACUERDO A LAS MEDIDAS
ESTIPULADAS EN EL TITULO DE PROPIEDAD DEL INTERESADO.

3. DE ESTAR EN MEDICION CORRECTA DE ACUERDO AL TITULO DE PROPIEDAD, SE
AUTORIZA EL ALINEAMIENTO Y SE GENERA UNA ORDEN DE PAGO.

4. ELINTERESADO REALIZA EL PAGO CORRESPONDIENTE Y SE LE HACE ENTREGA DEL
ALINEAMIENTO OFICIAL

CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO OFICIAL U OFICIO DE NEGATIVA

EL PAGO DE DERECHOS DE ALINEAMIENTOS DE FINCAS URBANAS O
RUSTICAS SE REALIZARA TOMANDO EN CUENTA EL TIPO DE VIVIENDA,
FRACCIONAMIENTO EN QUE SE UBIQUEN Y SUPERFICIE DE LAS
MISMAS, SIENDO LOS COSTOS POR METRO CUADRADO (m2) LO
SIGUIENTE:

1. POPULAR O INTERES SOCIAL w...oooeoeoeeeeeeeeeeeeeeeeee $3.00
2. TIPO MEDIO:
A) CENTRO HISTORICO ... $6.00
B) ZONA DE TRANSICION ... $5.00
C) OTRAS COLONIAS ... $3.50
3. RESIDENCIAL Y CAMPESTRE ...ooooioiiioiooioeooeeeeeoeeeeeeeeeee) $6.00
4. RUSTICO:
A) HASTA 5000 METROS (MEDIA HECTAREA) ................... $500
B) DE 5001 METROS HASTA 1 HECTAREA........coicciiccicccc... $700
C) DE MAS DE 1 HECTAREA Y HASTA 5 HECTAREAS.......$1,200
D) MAS DE 5 HECTAREAS . .....oooooeeceeeeeeeeeeeeeeeeeceeeeeeeee $1,500
3 DIAS
NINGUNO
Si
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Ante el silencio administrativo procedera: NO

| |

ART. 274 DEL CODIGO DE DESARROLLO URBANO DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO.

ARTICULO 27 FRACC. XVI DE LA LEY DE INGRESOS DEL ESTADO DE MICHOACAN

NINGUNA

SOLICITUD DE ALINEAMIENTO SUSCRITA POR EL SOLICITANTE

Dependencia: SINDICATURA MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO DE PATZCUARO, MICHOACAN
Domicilio: AVENIDA ALVARO OBREGON No. 23 COL. CENTRO, PATZCUARO MICHOACAN.
Teléfono: (434)-34-2-06-69

Correo: sindicatura@patzcuaro.gob.mx.

Mediacion y Conciliacion
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Atencion de los conflictos de convivencia promoviendo actitudes de respeto, tolerancia y
participacion entre individuos buscando evitar problemas legales mediante acuerdo estipulado en

un convenio.
Dpto. Control y Mediacion Servicio Sindicatura

Lunes a Viernes de 9:00 a Avenida Alvaro Obregén No. 23 4343420669
15:00 horas. Col. Centro. Patzcuaro, Mich.

sindicatura@patzcuaro.gob.mx.

Personas fisicas y representante legal, padre de familia o tutor tratandose de asuntos en los que se
involucre a menores de edad.

Nombre completo y domicilio de la persona a la que se desea citar.

-El interesado plantea el conflicto en el que se encuentra.

-El encargado del Departamento escucha al solicitante y brinda asesoria para determinar si

procede 0 no una conciliacion.
-Si'la conciliacion procede, se solicitan los datos de la persona que el interesado desea citar.

-El encargado del Departamento hace llegar el citatorio a la persona que se desea citar, con los

datos que el interesado proporciond.
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-Cuando las dos partes se presentan en la fecha y hora acordadas, se brinda atencion buscando
un acuerdo entre las partes.

- Una vez teniendo la voluntad de ambas partes se elabora un convenio en el que se les requerira
copia de su identificacion oficial.

-Si'la parte citada no se presenta o no se llega a un acuerdo, se elabora un pase al Ministerio

Publico o autoridad correspondiente.

Convenios de conciliacion y pase al Ministerio Publico o autoridad correspondiente.

Gratuito.

Tres a cinco dias.

Sin vigencia
No X
Ante el silencio administrativo procedera: Sl NO

| |
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Articulo 67 Fraccion IX'Y XIV de la Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo.

Ninguna

Ninguno

Dependencia: Sindicatura Municipal del H. Ayuntamiento de Patzcuaro, Michoacan.
Domicilio: Avenida Alvaro Obregén No. 23 Col. Centro. Patzcuaro, Michoacan.
Teléfono: 4343420669

Correo: sindicatura@patzcuaro.gob.mx.
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CERTIFICACIONES DE PREDIO IGNORADO

CERTIFICAR LA MEDICION DE UN PREDIO IGNORADO

SINDICATURA TRAMITE SINDICATURA

LUNES-VIERNES CALLE, ALVARO OBREGON (434)-34-2-06-69
NUMERO 23 COL. CENTRO

9:00-15:00 HORAS

sindicatura@patzcuaro.gob.mx.

PERSONA FISICA O MORAL

1. COPIA DE LA RESOLUCION FINAL DONDE QUEDE FIRME LAS DILIGENCIAS DE
JURISDICCION VOLUNTARIA SOBRE HECHOS DE POSESION DE UN INMUEBLE EMITIDA
POR AUTORIDAD COMPETENTE.

PLANO DE LOCALIZACION DEL INMUEBLE.
COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL DEL PROMOVENTE.
COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL DE LOS COLINDANTES.
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1. REUNIR TODOS Y CADA UNO DE LOS REQUISITOS ESTIPULADOS.

2. SE AGENDA UNA CITA PARA REALIZAR UNA INSPECCION, POR MEDIO DE LA CUAL, SE
CORROBORA QUE EL INMUEBLE DESCRITO EN LA RESOLUCION FINAL
CORRESPONDIENTE SE ENCUENTRA EN MEDICION CORRECTA Y NO SOBREPASA LOS
LIMITES CON LA VIA PUBLICA.

3. DE ESTAR EN MEDICION CORRECTA DE ACUERDO A LA RESOLUCION FINAL, SE
AUTORIZA LA EMISION DE CERTIFICACIONES DE PREDIO.

4. EL INTERESADO REALIZA EL PAGO CORRESPONDIENTE VY SE LE HACE ENTREGA DE LAS
CERTIFICACIONES CORRESPONDIENTES.

CERTIFICACIONES (DE PREDIO, CONSTANCIA DE POSESION, ACTA DE COLINDANTES Y
CROQUIS DE LOCALIZACION) U OFICIO DE NEGATIVA

$320.00
3 DIAS
NINGUNO
Si
Ante el silencio administrativo procedera: NO
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Articulo 126 de la Ley de la Funcion registral y catastral para el Estado de Michoacan y articulo 99

del Reglamento de la Ley de la Funcion registral y catastral para el Estado de Michoacan

NINGUNA

SOLICITUD DE CERTIFICACION SUSCRITA POR EL SOLICITANTE

Dependencia: SINDICATURA MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO DE PATZCUARO, MICHOACAN
Domicilio: AVENIDA ALVARO OBREGON No. 23 COL. CENTRO, PATZCUARO MICHOACAN.
Teléfono: (434)-34-2-06-69

Correo: sindicatura@patzcuaro.gob.mx.
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ASESORIA JURIDICA

ORIENTAR A LA PERSONA EN RELACION AL PROBLEMA QUE NOS PLANTEA

CONTROL Y MEDIACION SERVICIO SINDICATURA
LUNES A VIERNES AVENIDA ALVARO OBREGON 4343420669
NO. 23 COL. CENTRO
9 A 15 HORAS.

sindicatura@patzcuaro.gob.mx

PERSONAS FISICAS MAYORES DE EDAD.

NINGUNO

e TRAMITE PERSONAL.

e ELINTERESADO DEBERA ACUDIR A LA SINDICATURA MUNICIPAL.

e ELABOGADO DEL DEPARTAMENTO JURIDICO O PERSONA DEL AREA DE CONCILIACIONES RECIBE A LA
PERSONA'Y SE LE SOLICITA COMENTE CUAL ES EL PROBLEMA QUE TIENE.
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e ENSEGUIDA SE LE BRINDA LA ASESORIA CORRESPONDIENTE.
e  DE SER NECESARIO, SE CITA A QUIEN ESTA CAUSANDO EL DANO.
e SINOES UN TEMA DE COMPETENCIA PARA ESTA AREA, SE LE ORIENTA A DONDE DEBE ACUDIR.

NINGUNO

GRATUITO

INMEDIATA

NO TIENE

NO X

ARTICULO 67, FRACCION IX DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL.
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EN CASO DE QUE EL INTERESADO ESTE SIENDO AFECTADO EN SU PERSONA O PATRIMONIO,
DEBERA PROPORCIONAR:

e NOMBRE, APELLIDOS Y DOMICILIO DE LA PERSONA QUE LE ESTA CAUSANDO DANO
PARA PODER ENVIAR EL CITATORIO CORRESPONDIENTE.
e PRESENTARSE NUEVAMENTE EL DIA Y HORA ACORDADA PARA LA CONCILIACION.

NINGUNO

Dependencia: SINDICATURA MUNICIPAL DE PATZCUARO, MICHOACAN.
Domicilio: AVENIDA ALVARO OBREGON NO. 23 COL. CENTRO PATZCUARO, MICHOACAN.
Teléfono: 4343420669

Correo: sindicatura@patzcuaro.gob.mx
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Publicaciéon para avisos fiscales.

Se publica en los estrados de la secretaria del ayuntamiento para dar a conocer a los interesados la informacién que a
su interés convenga.

Secretaria del ayuntamiento Tramite Secretaria del ayuntamiento

(Recepcion)

Lunes a viernes Obregodn No. 23 centro 4343420215

o4
9:00-15:00 hrs atzcuaro

secretariamunicipal@patzcuaro.gob.mx

Dependencias federales, estatales, municipales y poblacion en general.

| Solicitud de peticion para la publicacion de avisos fiscales.

|, Se presenta la solicitud por el interesado para la publicacion de los avisos fiscales;
Il.  Se publica en los estrados de la secretaria del ayuntamiento, durante el periodo que nos

marca la ley;
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. Cumpliendo con el término, los avisos fiscales se encuentran listos para su entrega.

Avisos fiscales

Auxiliar administrativo, Eduardo de la Cruz Saltos

Gratuito

La publicacion en los estrados es inmediata.

Durante el periodo que nos marca la ley.

Fundamento Juridico:
NO Sl

Ante el silencio administrativo procedera: Sl NO

| |

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO, ARTICULO 69 FRACCION VIII.
Ley de Catastro del Estado de Michocan.

La publicacion de los avisos fiscales se genera en los estrados del ayuntamiento que se encuentra

en el ayuntamiento de Patzcuaro, calle obregdn numero 23, colonia centro, tercer piso.
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Dependencia: Ayuntamiento de Patzcuaro, Secretaria del Ayuntamiento.
Domicilio: Calle Obregdn No. 23, centro Patzcuaro. Tercer piso.
Teléfono: 4343420215

Correo: secretariamunicipal@patzcuaro.gob.mx
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CONSTANCIA DE BAJOS RECURSOS

ES UN DOCUMENTO QUE REQUIEREN LAS PERSONAS CON SITUACION ECONOMICA INESTABLE O BIEN QUE POR SU
CONDICION FISICA O EDAD SUS INGRESOS SON BAJOS.

Secretaria del ayuntamiento Tramite Secretaria del ayuntamiento

(Recepcion)

Lunes a viernes Obregodn No. 23 centro 4343420215

o4
9:00-14:00 hrs atzcuaro

secretariamunicipal@patzcuaro.gob.mx

POBLACION EN GENERAL.

|, Copia de la credencial de elector del interesado.

Il.  Elinteresado se presenta en secretaria del ayuntamiento, solicitando de manera verbal la
constancia de bajos recursos;

. Se entregan los requisitos;
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V. Sele efectla la orden de pago;
V. Elinteresado realiza el pago correspondiente en tesorerfa municipal, por consiguiente
presenta el recibo de pago y hoja membretada (donde se generaré la Constancia de bajos

recursos), en secretaria del ayuntamiento;

VI Se genera el documento; y entrega del documento al interesado.

CONSTANCIA DE BAJOS RECURSOS

AUXILIAR ADMINISTRATIVO, Eduardo de la Cruz Saltos

$90 PESOS

Inmediata

DE 30 A 90 DIAS

NO Fundamento Juridico: S|

Ante el silencio administrativo procedera: Sl NO

| |

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO, ARTICULO 69 FRACCION VIl

LA CONSTANCIA DE BAJOS RECURSOS ES UN TRAMITE PERSONAL.
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ORDEN DE PAGO

FECHA:

A NOMBRE DE:

MONTO A PAGAR: CON LETRA:

POR CONCEPTO DE: ART. 28, FRACC. |, X, XI, XII, XII, XIV'Y XV. DE LA LEY DE INGRESOS

ATENTAMENTE

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

Dependencia: Ayuntamiento de Patzcuaro, Secretaria del Ayuntamiento.
Domicilio: Calle Obregdn No. 23, centro Patzcuaro. Tercer piso.
Teléfono: 4343420215

Correo: secretariamunicipal@patzcuaro.gob.mx
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CONSTANCIA DE BUENA CONDUCTA

ES UN DOCUMENTO QUE SE EXPIDE PARA COMPROBAR QUE LOS CIUDADANOS PUEDAN COMPROBAR QUE TIENEN
UNA INTACHABLE CONDUCTA, HONESTOS Y NO CUENTAN CON ANTECEDENTES PENALES.

Secretaria del ayuntamiento Tramite Secretaria del ayuntamiento

(Recepcion)

Lunes a viernes Obregodn No. 23 centro 4343420215
Patzcuaro

9:00-14:00 hrs

secretariamunicipal@patzcuaro.gob.mx

POBLACION EN GENERAL.

[, Original y copia de la CARTA DE ANTECEDENTES NO PENALES, expedida por la Fiscalia
General del Estado de Michoacan.

Il.  Copia del comprobante de domicilio (recibo de luz, agua o predial).
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|, Elinteresado se presenta en secretaria del ayuntamiento, solicitando de manera verbal la
constancia de buena conducta;
Il.  Seentregan los requisitos;

. Se le efectla la orden de pago;

IV.  Elinteresado realiza el pago correspondiente en tesoreria municipal, por consiguiente
presenta el recibo de pago y hoja membretada (donde se generaré la Constancia de
buena conducta),nuevamente en secretaria del ayuntamiento;

V. se genera el documento; y entrega del documento al interesado.

CONSTANCIA DE BUENA CONDUCTA

AUXILIAR ADMINISTRATIVO, Eduardo de la Cruz Saltos

$90 PESOS

Inmediata

DE 30 A 90 DIAS

NO Fundamento Juridico: S|
Ante el silencio administrativo procedera: Sl NO
X
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LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO, ARTICULO 69 FRACCION VIl

LA CONSTANCIA DE BUENA CONDUCTA ES UN TRAMITE PERSONAL, LA CARTA DE
ANTECEDENTES NO PENALES DEBE DE SER CON VIGENCIA NO MAYOR A 03 TRES MESES.

ORDEN DE PAGO

FECHA:

A NOMBRE DE:

MONTO A PAGAR: CON LETRA:

POR CONCEPTO DE: ART. 28, FRACC. |, X, XI, XII, XII, XIV'Y XV. DE LA LEY DE INGRESOS

ATENTAMENTE

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

Dependencia: Ayuntamiento de Patzcuaro, Secretaria del Ayuntamiento.
Domicilio: Calle Obregdn No. 23, centro Patzcuaro. Tercer piso.
Teléfono: 4343420215

Correo: secretariamunicipal@patzcuaro.gob.mx
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CONSTANCIA DE SUPERVIVENCIA

ES UN DOCUMENTO QUE SE EXPIDE AL CIUDADANO PARA QUE PUEDA COMPRABAR DE SU EXISTENCIA.

Secretaria del ayuntamiento Tramite Secretaria del ayuntamiento

(Recepcion)

Lunes a viernes Obregodn No. 23 centro 4343420215

Patzcuaro
9:00-14:00 hrs

secretariamunicipal@patzcuaro.gob.mx

POBLACION EN GENERAL.

|, Copia de acta de nacimiento del interesado.
Il Copia del comprobante de domicilio (recibo de luz, agua o predial).

. 1Una fotografia tamafio infantil de frente.
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|, Elinteresado se presenta en secretaria del ayuntamiento, solicitando de manera verbal la
constancia de supervivencia;
Il.  Seentregan los requisitos;
. Se le efectda la orden de pago;
V. Elinteresado realiza el pago correspondiente en tesoreria municipal, por consiguiente
presenta el recibo de pago y hoja membretada (donde se generaréa la Constancia de
Supervivencia), en secretaria del ayuntamiento;

V. Se genera el documento; y entrega del documento al interesado.

CONSTANCIA DE SUPERVIVENCIA

AUXILIAR ADMINISTRATIVO, Eduardo de la Cruz Saltos

$90 PESOS

Inmediata

DE 30 A 90 DIAS

Fundamento Juridico:
NO Sl

Ante el silencio administrativo procedera: Sl NO

| |

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO, ARTICULO 69 FRACCION VIl
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LA CONSTANCIA DE SUPERVIVENCIA ES UN TRAMITE PERSONAL.

ORDEN DE PAGO

FECHA:

A NOMBRE DE:

MONTO A PAGAR: CON LETRA:

POR CONCEPTO DE: ART. 28, FRACC. |, X, XI, XII, XII, XIV'Y XV. DE LA LEY DE INGRESOS

ATENTAMENTE

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

Dependencia: Ayuntamiento de Patzcuaro, Secretaria del Ayuntamiento.
Domicilio: Calle Obregdn No. 23, centro Patzcuaro. Tercer piso.
Teléfono: 4343420215

Correo: secretariamunicipal@patzcuaro.gob.mx
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Certificacion de documentos

La certificacion de un documento

Secretaria del ayuntamiento Tramite Secretaria del ayuntamiento

(Recepcion)

Lunes a viernes Obregdn No. 23 centro 4343420215
Patzcuaro

9:00-15:00 hrs

secretariamunicipal@patzcuaro.gob.mx

Poblacion en general.

|, Solicitud de peticion para la certificacion de documentos;

Il.  El expediente original y copia para su certificacion;
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|, Elinteresado presenta su solicitud para la certificacion de documentos en secretaria del
ayuntamiento, documentos originales y copia.
Il.  Seentregan los requisitos;
. Se le efectla la orden de pago;
V. Elinteresado realiza el pago correspondiente en tesorerfa municipal, por consiguiente
presenta el recibo de pago en secretaria del ayuntamiento;

V. Se genera el documento; y entrega del documento al interesado.

Documentos certificados.

Auxiliar administrativo, Eduardo de la Cruz Saltos

$63 pesos por certificacion.
2 dfas
3 meses.
NO Fundamento Juridico: S|
| fmesetes
Ante el silencio administrativo procedera: Sl NO
X

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO, ARTICULO 69 FRACCION VIl

Ley de Ingresos del Municipio de Patzcuaro.
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Dependencia: Ayuntamiento de Patzcuaro, Secretaria del Ayuntamiento.

Domicilio: Calle Obregén No. 23, centro Patzcuaro. Tercer piso.
Teléfono: 4343420215

Correo: secretariamunicipal@patzcuaro.gob.mx
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CONSTANCIA DE REGISTRO DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL

Obtener la Constancia de registro del Servicio Militar Nacional, para solicitar la reposicion de la cartilla del servicio militar
nacional ante las oficinas de reclutamiento de la 21/a Zona Militar

Ayuntamiento Municipal Tramite Secretaria del Ayuntamiento

Lunes a viernes Obregodn No. 23 centro 4343420679
Patzcuaro

9:00-14:30 hrs

secretariamunicipal@patzcuaro.gob.mx

Mexicanos que tramitaron su Pre-Cartilla del SMN. en el Municipio.

Acta de Nacimiento

Afio en que tramitaron su Pre-Cartilla.

Presentarse en la Junta Municipal de Reclutamiento habilitada en la Secretaria del Ayuntamiento o
via correo electrénico con la documentaciéon correspondiente.
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CONSTANCIA DE REGISTRO

Operador de la Junta Municipal de Reclutamiento, Alberto Tinoco Tovar

Ninguno
1 dia habil.
NA
Si Fundamento Juridico: .
[ pimeieie
Ante el silencio administrativo procedera: S| NO

| |

*LEY DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL
*REGLAMENTO DE LA LEY DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL

*INSTRUCTIVO PARA EL SERVICIO MILITAR NACIONAL.

EL procedimiento sistematico para Operar. P.S.O. indica que el tramite puede ser de manera
electronica

NINGUNO
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Dependencia: Ayuntamiento de Patzcuaro
Domicilio: Calle Obregédn No. 23, centro Patzcuaro
Teléfono: 4343420679

Correo: secretariamunicipal@patzcuaro.gob.mx
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CONSTANCIA DE NO REGISTRO DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL

Obtener la Constancia de no registro del Servicio Militar Nacional para tramitar la cartilla del servicio militar nacional en
otro municipio.

Ayuntamiento Municipal Tramite Secretaria del Ayuntamiento

Lunes a viernes Obregodn No. 23 centro 4343420679
Patzcuaro

9:00-14:30 hrs

secretariamunicipal@patzcuaro.gob.mx

Mexicanos de 19 a 39 afios que nacieron en el Municipio y requieren tramitar su cartilla en otro

Municipio.

Acta de Nacimiento.

Presentarse en la Junta Municipal de Reclutamiento habilitada en la Secretaria del Ayuntamiento o

via correo electronico con la documentacion correspondiente.
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CONSTANCIA DE NO REGISTRO

Operador de la Junta Municipal de Reclutamiento, Alberto Tinoco Tovar

Ninguno
1 dia habil.
NA
Si Fundamento Juridico: .
[ pimeieie
Ante el silencio administrativo procedera: S| NO

| |

*LEY DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL
*REGLAMENTO DE LA LEY DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL

*INSTRUCTIVO PARA EL SERVICIO MILITAR NACIONAL.

EL procedimiento sistematico para Operar (P.S.0.), indica que el tramite puede ser de manera
electronica

NINGUNO
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Dependencia: Ayuntamiento de Patzcuaro
Domicilio: Calle Obregédn No. 23, centro Patzcuaro
Teléfono: 4343420679

Correo: secretariamunicipal@patzcuaro.gob.mx
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CONSTANCIA PARA OFICIO DE EXCEPCION DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL

Obtener Constancia para tramitar el Oficio de Excepcion del Servicio Militar Nacional ante las oficinas de reclutamiento de
la 21/a Zona Militar.

Ayuntamiento Municipal Tramite Secretaria del Ayuntamiento

Lunes a viernes Obregodn No. 23 centro 4343420679
Patzcuaro

9:00-14:30 hrs

secretariamunicipal@patzcuaro.gob.mx

Mexicanos de 40 afios en adelante que nacieron en el Municipio.

Acta de Nacimiento.

Presentarse en la Junta Municipal de Reclutamiento habilitada en la secretaria del ayuntamiento o

solicitar via correo electrénico con la documentacion correspondiente.
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CONSTANCIA DE OFICIO DE EXCEPCION.

Operador de la Junta Municipal de Reclutamiento, Alberto Tinoco Tovar

Ninguno
1 dia habil.
NA
Si Fundamento Juridico: .
[ pimeieie
Ante el silencio administrativo procedera: S| NO

| |

*LEY DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL
*REGLAMENTO DE LA LEY DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL

*INSTRUCTIVO PARA EL SERVICIO MILITAR NACIONAL.

EL procedimiento sistematico para Operar (P.S.O) indica que el tramite puede ser de manera
electronica

NINGUNO
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Dependencia: Ayuntamiento de Patzcuaro
Domicilio: Calle Obregédn No. 23, centro Patzcuaro
Teléfono: 4343420679

Correo: secretariamunicipal@patzcuaro.gob.mx
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Constancia de Residencia

Es un documento que comprueba la residencia y el tiempo que lleva viviendo un ciudadano en el municipio.

Secretaria del ayuntamiento Tramite Secretaria del ayuntamiento

(Recepcion)

Lunes a viernes Obregoén No. 23 centro 4343420215
Patzcuaro

9:00-14:00 hrs

secretariamunicipal@patzcuaro.gob.mx

Poblacion en general.

|, Copia del acta de nacimiento

Il.  Copia del comprobante de domicilio (recibo de luz, agua o predial).
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|, Elinteresado se presenta en secretaria del ayuntamiento, solicitando la constancia de
residencia de manera verbal;
Il Entrega requisitos;

. Se le efectla orden de pago;

V. Elinteresado realiza el pago correspondiente en tesorerfa municipal, por consiguiente
presenta el recibo de pago y hoja membretada (donde se emitira la Constancia de
Residencia), nuevamente en secretaria del ayuntamiento;

V. se genera la constancia de residencia; y,

VI.  entrega del documento al interesado.

Constancia de Residencia

Auxiliar administrativo, Eduardo de la Cruz Saltos

$90 PESOS

Inmediata

DE 30 A 90 DIAS

NO Fundamento Juridico: S|
Ante el silencio administrativo procedera: SI NO
X

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO, ARTICULO 69 FRACCION VIII
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La constancia de residencia es un tramite personal, y en caso de ser menores de edad se debe

presentar el tutor legal.

ORDEN DE PAGO

FECHA:

A NOMBRE DE:

MONTO A PAGAR: CON LETRA:

POR CONCEPTO DE: ART. 28, FRACC. |, X, XI, XII, XII, XIV'Y XV. DE LA LEY DE INGRESOS

ATENTAMENTE

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

Dependencia: Ayuntamiento de Patzcuaro, Secretaria del Ayuntamiento.
Domicilio: Calle Obregdn No. 23, centro Patzcuaro. Tercer piso.
Teléfono: 4343420215

Correo: secretariamunicipal@patzcuaro.gob.mx
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Constancia de Dependencia Econémica

Esta constancia permite al ciudadano solicitante acreditar que depende econémicamente de otra persona, y
es para quienes no cuentan con comprobante de ingresos.

Secretaria del ayuntamiento Tramite Secretaria del ayuntamiento

(Recepcion)

Lunes a viernes Obregodn No. 23 centro 4343420215
Patzcuaro

9:00-14:00 hrs

secretariamunicipal@patzcuaro.gob.mx

Poblacion en general.

|, Copia de la credencial de elector del trabajador (Declarante)
Il.  Copia de la credencial de elector de los dependientes (Beneficiarios)
. Copia de la credencial de elector de dos personas que sirvan como testigos que no

sean familiares y que posteriormente puedan venir a firmar.
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VII.

El interesado se presenta en secretaria del ayuntamiento, solicitando la constancia de

dependencia econémica;

se entregan los requisitos;

se le efectla la orden de pago;

el interesado realiza el pago correspondiente en tesoreria municipal, por consiguiente
presenta el recibo de pago y hoja membretada (donde se generaré la Constancia de

Dependencia Econdmica) en secretaria del ayuntamiento;

se genera el documento, y posteriormente lo firman los testigos;

se remite al secretario del ayuntamiento para su firma; vy,

Entrega del documento al interesado.

Constancia de dependencia econémica

Auxiliar administrativo, Eduardo de la Cruz Saltos

$90 PESOS

Inmediata

DE 30 A 90 DIAS

NO Fundamento Juridico: S|
Ante el silencio administrativo procedera: Sl NO
X
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LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO, ARTICULO 69 FRACCION VIII

La constancia de dependencia econdmica es un tramite personal.

ORDEN DE PAGO

FECHA:

A NOMBRE DE:

MONTO A PAGAR: CON LETRA:

POR CONCEPTO DE: ART. 28, FRACC. |, X, XI, XII, XII, XIV'Y XV. DE LA LEY DE INGRESOS

ATENTAMENTE

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

Dependencia: Ayuntamiento de Patzcuaro, Secretaria del Ayuntamiento.
Domicilio: Calle Obregdn No. 23, centro Patzcuaro. Tercer piso.
Teléfono: 4343420215

Correo: secretariamunicipal@patzcuaro.gob.mx
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Permisos para eventos familiares

Se genera un permiso para un mejor control de eventos familiares.

Secretaria del ayuntamiento Tramite Secretaria del ayuntamiento

(Recepcion)

Lunes a viernes Obregodn No. 23 centro 4343420215

Patzcuaro
9:00-14:00 hrs

secretariamunicipal@patzcuaro.gob.mx

Poblacion en general.

Il Carta compromiso de las medidas sanitarias, expedida por la direccion de salud.
.~ Nombre del responsable del evento.

V. Domicilio del evento.

V. Fechay hora del evento.
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V. Elinteresado se presenta en secretaria del ayuntamiento, solicitando de manera verbal su
permiso para evento familiar;
V. Sele manifiesta al interesado que se debe presentar en la direccion de salud, para que se
le expida carta compromiso sobre las medidas sanitarias;
VI.  Se entregan los requisitos;
VIl Se le efectia la orden de pago;
VIl Elinteresado realiza el pago correspondiente en tesoreria municipal, por consiguiente
presenta el recibo de pago y hoja membretada (para expedir en ella el Permiso para el
Evento Familiar) en secretaria del ayuntamiento;

IX.  Se genera el documento; y entrega del documento al interesado.

Permiso para Fiestas familiares

Auxiliar administrativo, Eduardo de la Cruz Saltos

$200 PESOS

Inmediata

Por el lapso de tiempo que se manifieste en el permiso.

NO Fundamento Juridico: S|

Ante el silencio administrativo procedera: Sl NO

X

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO, ARTICULO 69 FRACCION VIII
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Los permisos para eventos familiares se deberan de regir de acuerdo al decreto sobre las medidas
sanitarias.

ORDEN DE PAGO

FECHA:

A NOMBRE DE:

MONTO A PAGAR: CON LETRA:

POR CONCEPTO DE: ART. 28, FRACC. |, X, XI, XII, XII, XIV'Y XV. DE LA LEY DE INGRESOS

ATENTAMENTE

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

Dependencia: Ayuntamiento de Patzcuaro, Secretaria del Ayuntamiento.

Domicilio: Calle Obregdn No. 23, centro Patzcuaro. Tercer piso.
Teléfono: 4343420215

Correo: secretariamunicipal@patzcuaro.gob.mx
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Permisos para fiestas patronales.

Regular el cumplimiento de la normatividad municipal y hacer un acompafiamiento para el mejor desarrollo de las fiestas
patronales.

Secretaria del ayuntamiento Tramite Secretaria del ayuntamiento

(Recepcion)

Lunes a viernes Obregodn No. 23 centro 4343420215

Pat
9:00-14:00 hrs atzcuaro

secretariamunicipal@patzcuaro.gob.mx

Poblacion en general.

VI. Llenado de Solicitud.

VIl Carta compromiso de las medidas sanitas, expedida por la direccion de salud.

X.  Elinteresado llena solicitud para fiesta patronal, en secretaria del ayuntamiento;
XI. Se le manifiesta al interesado que se debe presentar en la direccion de salud, para que se
le expida carta compromiso sobre las medidas sanitarias;
XIl. Se genera el documento; vy,
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XIll. Entrega del documento al interesado.

Permiso para fiesta patronal.

Auxiliar administrativo

Gratuito

Inmediata

Por los dfas que se manifieste en el permiso.

Fundamento Juridico:
NO Sl

Ante el silencio administrativo procedera: Sl NO

| |

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO, ARTICULO 69 FRACCION VIl

Los permisos para fiestas patronales se deberan de regir de acuerdo al decreto sobre las medidas

sanitarias.

52| Pagina



Solicitud y
ORDEN DE PAGO

FECHA:

A NOMBRE DE:

MONTO A PAGAR: CON LETRA:

POR CONCEPTO DE: ART. 28, FRACC. |, X, XI, XII, XII, XIVY XV. DE LA LEY DE INGRESOS

ATENTAMENTE

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

Dependencia: Ayuntamiento de Patzcuaro, Secretaria del Ayuntamiento.

Domicilio: Calle Obregdn No. 23, centro Patzcuaro. Tercer piso.
Teléfono: 4343420215

Correo: secretariamunicipal@patzcuaro.gob.mx
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Constancia de forma honesta de vida

Es un documento que se expide para comprobar que una persona reside con apego y respeto a los principios de
bienestar social y valores legales.

Secretaria del ayuntamiento Tramite Secretaria del ayuntamiento

(Recepcion)

Lunes a viernes Obregodn No. 23 centro 4343420215

o4
9:00-14:00 hrs atzcuaro

secretariamunicipal@patzcuaro.gob.mx

Poblacion en general.

[, Original y copia de la CARTA DE ANTECEDENTES NO PENALES, expedida por la Fiscalia
General del Estado de Michoacan.
Il.  Copia del comprobante de domicilio (recibo de luz, agua o predial).
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|, Elinteresado se presenta en secretaria del ayuntamiento, solicitando de forma verbal la
constancia de forma honesta de vida;
Il.  entrega los requisitos;

lll.  sele efectla la orden de pago;

IV. el interesado realiza el pago correspondiente en tesoreria municipal, por consiguiente
presenta el recibo de pago y hoja membretada en donde se emitira la constancia de
forma honesta de vida, nuevamente en secretaria del ayuntamiento;

V. se genera el documento; y,

VI.  entrega del documento al interesado.

Constancia de forma honesta de vida

Auxiliar administrativo, Eduardo de la Cruz Saltos

$90 PESOS

Inmediata

DE 30 A 90 DIAS

NO Fundamento Juridico: S|

Ante el silencio administrativo procedera: Sl NO

X
LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO, ARTICULO 69 FRACCION VIl
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La constancia de forma honesta de vida es un tramite personal, la carta de antecedentes no penales

debe de ser con vigencia no mayor a tres meses.

ORDEN DE PAGO

FECHA:

A NOMBRE DE:

MONTO A PAGAR: CON LETRA:

POR CONCEPTO DE: ART. 28, FRACC. |, X, XI, XII, XII, XIV'Y XV. DE LA LEY DE INGRESOS

ATENTAMENTE

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

Dependencia: Ayuntamiento de Patzcuaro, Secretaria del Ayuntamiento.

Domicilio: Calle Obregdn No. 23, centro Patzcuaro. Tercer piso.
Teléfono: 4343420215

Correo: secretariamunicipal@patzcuaro.gob.mx
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Constancia de identidad para el extranjero (consulado)

Es proporcionar un documento oficial de identificacién a cualquier ciudadano perteneciente al municipio que
reside en el extranjero.

Secretaria del Tramite Secretaria del ayuntamiento

ayuntamiento(Recepcion)

Lunes a viernes Obregodn No. 23 centro 4343420215

Patzcuaro

9:00-14:00 hrs

secretariamunicipal@patzcuaro.gob.mx

Poblacion en general.

|, Copia de acta de nacimiento del interesado.
Il.  Copia del comprobante de domicilio (recibo de luz, agua o predial).
. 1Una fotografia tamafio infantil de frente.
IV.  Direccion del extranjero donde reside el interesado.
V. Copia de la credencial de elector de dos personas que sirvan como testigos que no sean

familiares y que posteriormente puedan venir a firmar.
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[, Un familiar del interesado se presenta en secretaria del ayuntamiento, solicitando de
manera verbal, la constancia de identidad para el extranjero;
Il.  Seentregan los requisitos;

. Se le efectda la orden de pago;

IV.  Elinteresado realiza el pago correspondiente en tesoreria municipal, por consiguiente
presenta el recibo de pago y hoja membretada en donde se emitira la constancia de
identidad para el extranjero, nuevamente en secretaria del ayuntamiento;

V. Se genera el documento, y posteriormente lo firman los testigos;

VI.  Se remite al secretario del ayuntamiento para su firma; y,

VIl.  Entrega del documento al interesado.

Constancia de dependencia econémica

Auxiliar administrativo, Eduardo de la Cruz Saltos

$90 PESOS

Inmediata

DE 30 A 90 DIAS

Fundamento Juridico:
NO Sl

Ante el silencio administrativo procedera: Sl NO

X
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LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO, ARTICULO 69 FRACCION VIII

La constancia de identidad para personas que residen en el extranjero la puede solicitar un familiar

del interesado.

ORDEN DE PAGO

FECHA:

A NOMBRE DE:

MONTO A PAGAR: CON LETRA:

POR CONCEPTO DE: ART. 28, FRACC. |, X, XI, XII, XII, XIV'Y XV. DE LA LEY DE INGRESOS

ATENTAMENTE

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

Dependencia: Ayuntamiento de Patzcuaro, Secretaria del Ayuntamiento.
Domicilio: Calle Obregdn No. 23, centro Patzcuaro. Tercer piso.
Teléfono: 4343420215

Correo: secretariamunicipal@patzcuaro.gob.mx
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Constancia de identidad

Es un documento que avala la circunstancia en que se encuentra un individuo cuando no cuenta con una identificacion
oficial expedida por el gobierno.

Secretaria del ayuntamiento Tramite Secretaria del ayuntamiento

(Recepcion)

Lunes a viernes Obregodn No. 23 centro 4343420215
Patzcuaro

9:00-14:00 hrs

secretariamunicipal@patzcuaro.gob.mx

Poblacion en general.

|, Copia de acta de nacimiento

Il.  Copia de comprobante de domicilio (recibo de luz, agua o predial).
. 1Fotografia tamafio infantil de frente.

60| Pagina



|, Elinteresado se presenta en secretaria del ayuntamiento, solicitando de manera verbal la
constancia de identidad;
Il.  Seentregan los requisitos;

. Se le efectla la orden de pago;

IV.  Elinteresado realiza el pago correspondiente en tesoreria municipal, por consiguiente
presenta el recibo de pago y hoja membretada en donde se emitira la constancia de
identidad, nuevamente en secretaria del ayuntamiento;

V. Se genera el documento; vy,

VI.  Entrega del documento al interesado.

Constancia de identidad

Auxiliar administrativo, Eduardo de la Cruz Saltos

$90 PESOS

Inmediata

DE 30 A 90 DIAS

NO Fundamento Juridico: S|
Ante el silencio administrativo procedera: Sl NO
X

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO, ARTICULO 69 FRACCION VIl
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La constancia de identidad es un tramite personal, y en caso de ser menores de edad se debe
presentar el tutor legal.

ORDEN DE PAGO

FECHA:

A NOMBRE DE:

MONTO A PAGAR: CON LETRA:

POR CONCEPTO DE: ART. 28, FRACC. |, X, XI, XII, XII, XIVY XV. DE LA LEY DE INGRESOS

ATENTAMENTE

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

Dependencia: Ayuntamiento de Patzcuaro, Secretaria del Ayuntamiento.
Domicilio: Calle Obregdn No. 23, centro Patzcuaro. Tercer piso.
Teléfono: 4343420215

Correo: secretariamunicipal@patzcuaro.gob.mx
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Constancia de ingresos para cajas populares.

Esta constancia permite al ciudadano solicitante acreditar su ingreso, y es para quien no cuenta con
comprobante de ingresos.

Secretaria del ayuntamiento Tramite Secretaria del ayuntamiento

(Recepcion)

Lunes a viernes Obregdn No. 23 centro 4343420215

o
9:00-14:00 hrs atzcuaro

secretariamunicipal@patzcuaro.gob.mx

Poblacion en general.

I Copia de la credencial de elector del interesado.

|, Elinteresado se presentan en secretaria del ayuntamiento, solicitando de manera
verbal la carta de ingresos para cajas populares;
Il.  Seentregan los requisitos;
. Se le efectla la orden de pago;
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IV.  Elinteresado realiza el pago correspondiente en tesorerfa municipal, por
consiguiente presenta el recibo de pago y hoja membretada donde se emitira
carta de ingresos para cajas populares, nuevamente en secretaria del
ayuntamiento;

V. Segenera el documento; vy,

VI.  Entrega del documento al interesado.

Constancia de ingresos para cajas populares

Auxiliar administrativo, Eduardo de la Cruz Saltos

$90 PESOS

Inmediata

DE 30 A 90 DIAS

Fundamento Juridico:
NO Sl

Ante el silencio administrativo procedera: Sl NO

| |

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO, ARTICULO 69 FRACCION VIII

La constancia de ingresos es un tramite personal.
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ORDEN DE PAGO

FECHA:

A NOMBRE DE:

MONTO A PAGAR: CON LETRA:

POR CONCEPTO DE: ART. 28, FRACC. |, X, XI, XII, XII, XIV'Y XV. DE LA LEY DE INGRESOS

ATENTAMENTE

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

Dependencia: Ayuntamiento de Patzcuaro, Secretaria del Ayuntamiento.
Domicilio: Calle Obregdn No. 23, centro Patzcuaro. Tercer piso.
Teléfono: 4343420215

Correo: secretariamunicipal@patzcuaro.gob.mx
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Constancia de origen campesino

Es un documento que acredita y avala que una persona tiene origen campesino.

Secretaria del ayuntamiento Tramite Secretaria del ayuntamiento

(Recepcion)

Lunes a viernes Obregodn No. 23 centro 4343420215

Patzcuaro
9:00-14:00 hrs

secretariamunicipal@patzcuaro.gob.mx

Poblacion en general.

|, Copia de la credencial de elector del interesado.

Il.  Elinteresado se presenta en secretaria del ayuntamiento, solicitando de manera
verbal la constancia de origen campesino;

. Se le solicitan los requisitos;
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V. Sele efectla la orden de pago;

V. Elinteresado realiza el pago correspondiente en tesoreria municipal, por
consiguiente presenta el recibo de pago y hoja membretada en donde se emitira
la constancia de origen campesino, nuevamente en secretaria del ayuntamiento;

VI.  Se genera el documento; y,

v

[ Entrega del documento al interesado.

Constancia de origen campesino

Auxiliar administrativo, Eduardo de la Cruz Saltos

$90 PESOS

Inmediata

DE 30 A 90 DIAS

Fundamento Juridico:
NO Sl

Ante el silencio administrativo procedera: Sl NO

| |

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO, ARTICULO 69 FRACCION VIII
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La constancia de origen campesino es un tramite personal, y en caso de ser menores de edad se

debe presentar el tutor legal.

ORDEN DE PAGO

FECHA:

A NOMBRE DE:

MONTO A PAGAR: CON LETRA:

POR CONCEPTO DE: ART. 28, FRACC. |, X, XI, XII, XII, XIV'Y XV. DE LA LEY DE INGRESOS

ATENTAMENTE

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

Dependencia: Ayuntamiento de Patzcuaro, Secretaria del Ayuntamiento.
Domicilio: Calle Obregdn No. 23, centro Patzcuaro. Tercer piso.
Teléfono: 4343420215

Correo: secretariamunicipal@patzcuaro.gob.mx
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Constancia de origen y vecindad.

Es un documento que acredita y comprueba que el interesado es originario y vecino de algun lugar
perteneciente al Municipio de Patzcuaro.

Secretaria del ayuntamiento Tramite Secretaria del ayuntamiento

(Recepcion)

Lunes a viernes Obregdn No. 23 centro 4343420215

o4
9:00-14:00 hrs atzcuaro

secretariamunicipal@patzcuaro.gob.mx

Poblacion en general.

|, Copia del acta de nacimiento

Il.  Copia del comprobante de domicilio (recibo de luz, agua o predial).
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|, Elinteresado se presenta en secretaria del ayuntamiento, solicitando de manera verbal la
constancia de origen y vecindad;
Il Entrega los requisitos;
. Se le efectda la orden de pago;
IV.  Elinteresado realiza el pago correspondiente en tesoreria municipal, por consiguiente
presenta el recibo de pago y hoja membretada donde se le emitird la constancia de origen
y vecindad, nuevamente en secretaria del ayuntamiento;
V. Se genera el documento; vy,
VI.  Entrega del documento al interesado.

Constancia de origen y vecindad

Auxiliar administrativo, Eduardo de la Cruz Saltos

$90 PESOS

Inmediata

DE 30 A 90 DIAS

Fundamento Juridico:
NO Sl

Ante el silencio administrativo procedera: Sl NO

| |

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO, ARTICULO 69 FRACCION VIII
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La constancia de origen y vecindad es un tramite personal, y en caso de ser menores de edad se

debe presentar el tutor legal.

ORDEN DE PAGO

FECHA:

A NOMBRE DE:

MONTO A PAGAR: CON LETRA:

POR CONCEPTO DE: ART. 28, FRACC. |, X, XI, XII, XII, XIV'Y XV. DE LA LEY DE INGRESOS

ATENTAMENTE

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

Dependencia: Ayuntamiento de Patzcuaro, Secretaria del Ayuntamiento.
Domicilio: Calle Obregén No. 23, centro Patzcuaro. Tercer piso.
Teléfono: 4343420215

Correo: secretariamunicipal@patzcuaro.gob.mx
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Constancia de ingresos para becas

Esta carta permite al ciudadano solicitante acreditar su ingreso, y demostrar que el becado necesita
dicha beca.

Secretaria del ayuntamiento Tramite Secretaria del ayuntamiento

(Recepcion)

Lunes a viernes Obregodn No. 23 centro 4343420215

o
9:00-14:00 hrs atzcuaro

secretariamunicipal@patzcuaro.gob.mx

Poblacion en general.

|, Copia de la credencial de elector del tutor.
Il.  Copia de acta de nacimiento del estudiante.

|, Los interesados se presentan en secretaria del ayuntamiento, solicitando de manera verbal,

la constancia de ingresos para becas;
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Il Se entregan los requisitos;

. Se le efectla la orden de pago;

V. Elinteresado realiza el pago correspondiente en tesorerfa municipal, por consiguiente
presenta el recibo de pago y hoja membretada en la cual se emitiré la constancia de
ingresos para becas, nuevamente en secretaria del ayuntamiento;

V. Se genera el documento; v,

VI.  Entrega del documento a los interesados.

Constancia de ingresos para becas

Auxiliar administrativo, Eduardo de la Cruz Saltos

$90 PESOS

Inmediata

DE 30 A 90 DIAS

Fundamento Juridico:
NO Sl

Ante el silencio administrativo procedera: Sl NO

| |

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO, ARTICULO 69 FRACCION VIII
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La constancia de ingresos es un tramite personal.

ORDEN DE PAGO

FECHA:

A NOMBRE DE:

MONTO A PAGAR: CON LETRA:

POR CONCEPTO DE: ART. 28, FRACC. |, X, XI, XII, XII, XIV'Y XV. DE LA LEY DE INGRESOS

ATENTAMENTE

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

Dependencia: Ayuntamiento de Patzcuaro, Secretaria del Ayuntamiento.
Domicilio: Calle Obregdn No. 23, centro Patzcuaro. Tercer piso.
Teléfono: 4343420215

Correo: secretariamunicipal@patzcuaro.gob.mx
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Permisos para ocupar espacios publicos.

Establecer un orden en el uso de espacios de la via publica.

Secretaria del ayuntamiento Tramite Secretaria del ayuntamiento

(Recepcion)

Lunes a viernes Obregodn No. 23 centro 4343420215

Patzcuaro
9:00-15:00 hrs

secretariamunicipal@patzcuaro.gob.mx

Poblacion en general.

VI Llenado de Solicitud.

XIV.  Elinteresado llena su Solicitud en secretaria del ayuntamiento;
XV.  Se genera el documento o en su caso se le informa que no es posible dicho permiso por

ciertos motivos; vy,
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XVI.  Entrega del documento al interesado.

Permiso para ocupar espacios publicos.

Auxiliar administrativo, Eduardo de la Cruz Saltos

Depende el tipo de espacio publico, asi como el giro del evento.
2 dos dias para su respuesta

Por los dfas que se manifieste en el permiso.

Fundamento Juridico:
NO Sl

Ante el silencio administrativo procedera: Sl NO

| |

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO, ARTICULO 69 FRACCION VIl

Los permisos para espacios publicos como lo es para las plazuelas, se deberan de regir de acuerdo
al decreto sobre las medidas sanitarias.
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Solicitud y
ORDEN DE PAGO

FECHA:

A NOMBRE DE:

MONTO A PAGAR: CON LETRA:

POR CONCEPTO DE: ART. 28, FRACC. |, X, XI, XII, XII, XIVY XV. DE LA LEY DE INGRESOS

ATENTAMENTE

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

Dependencia: Ayuntamiento de Patzcuaro, Secretaria del Ayuntamiento.

Domicilio: Calle Obregdn No. 23, centro Patzcuaro. Tercer piso.
Teléfono: 4343420215

Correo: secretariamunicipal@patzcuaro.gob.mx

77| Pdgina



PRE-CARTILLA DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL

Obtener la Pre-cartilla del Servicio Militar Nacional. Cumplir con la obligacion del Servicio Militar Nacional.

Ayuntamiento Municipal Tramite Secretaria del Ayuntamiento

Lunes a viernes Obregdn No. 23 centro 4343420679
Patzcuaro

9:00-14:30 hrs

secretariamunicipal@patzcuaro.gob.mx

Mexicanos de 18 a 39 afios de edad.

Acta de Nacimiento reciente (que cuente con codigo QR)
CURP

Comprobante de domicilio (no mayor a 3 meses)
Constancia o certificado de estudios

4 fotografias de estudio fotografico tamafio Cartilla 35x45mm (NO INSTANTANEAS).
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Personal remiso que nacié en otro municipio, debera presentar constancia de no registro, emitida

por la Junta Municipal de Reclutamiento del lugar de Nacimiento.

Presentarse en la Junta Municipal de Reclutamiento, habilitada en la secretaria del ayuntamiento

con la documentacion correspondiente y llenar solicitud.

Pre-Cartilla del servicio militar

Operador de la Junta Municipal de Reclutamiento, Alberto Tinoco Tovar

Ninguno
8 dias habiles.
NA
Si Fundamento Juridico: S|
Ante el silencio administrativo procedera: Sl NO

| |

*CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.
*LEY DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL
*REGLAMENTO DE LA LEY DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL

*INSTRUCTIVO PARA EL SERVICIO MILITAR NACIONAL.
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EL procedimiento sistematico para Operar (P.S.O.), indica que el tramite es de manera presencial y
personal ademas de que la firma del Presidente de la Junta Municipal de Reclutamiento, (ALCALDE).

Debe ser autografa y con tinta negra.

Formato de solicitud del Servicio Militar Nacional

Dependencia: Ayuntamiento de Patzcuaro
Domicilio: Calle Obregédn No. 23, centro Patzcuaro
Teléfono: 4343420679

Correo: secretariamunicipal@patzcuaro.gob.mx
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Secretaria de la Defensa Nacional

SERVICIO MILITAR NACIONAL.

DATOS QUE DEBEN SER LLENADOS POR EL INTERESADO

NOMBEE . .= o monininin T e e e TR S e R e A
Fatha, de: NACIMISHED | . .« e seormuiaiaaamarsye S8aE o aguaryFas = oo
Racioi@n .. ien P M e R e e L o
i Gotale Hi0 ol o R e e S s
g e e s s e R e R e A e e AR R T
Nombre del tutor si lo hubiere ..........ocovverccnnovuan.nn
Estado Civil .....ceevemenciimhonanaeins SFA Ty SRS R b AN
Ocupacién a que se dedica actualmente ......... R
i8abs leer v esoxibir? i til et e st g e Sr
Grado maximo de estudios............. e L b p e 3
DO TR0« v oo w sy sxeter se o SEMSEEATE viplis sialsze ©18 e S TS S A A
(Lugar y fecha)

Firma del interesado

NOTAS

El nombre debe ser completo incluyendo apellido paterno
y materno y cualquier inicial.

Los interesados se presentaran provistos de tres
retratos exactamente del tamafio del dibujo gque £figura al
reverso.

Los datos habran de escribirse con letra legible y en
caso de que se proporcionen falsos, la cartilla carecera de
valor legal y sera cancelada nulificandose el registro,
debiendo el interesado registrarse nuevamente con sus datos
verdaderos.
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Requisitos

Para realizar intervenciones en la via publica, plazas, parques, espacios libres y/o
similares se debe completar el formulario destinado a dicho tramite.

Las dependencias que pueden intervenir son:

Nombre del evento.

Horas y fechas del evento.

Tipo del evento.

Lugar de realizacion del evento.

Numero aproximado de asistentes.

Informacién del responsable del evento datos generales)

Espacios solicitados

Requerimientos

Unidad de Vigilancia de Transito, en caso de ser necesario el cierre total o
parcial de una calle.

©CoNoahwN =
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CONSTANCIA DE UNION LIBRE

ESTA CERTIFICACION ES EL DOCUMENTO QUE ACREDITA Y AVALA LA CONVIVENCIA DE DOS PERSONAS DE FORMA
ESTABLE EN UNA RELACION ANALOGA Y CONYUGAL.

Secretaria del Ayuntamiento Tramite Secretaria del Ayuntamiento

(Recepcion)

Lunes a viernes Obregodn No. 23 centro 4343420215
Patzcuaro

9:00-14:00 hrs

secretariamunicipal@patzcuaro.gob.mx

POBLACION EN GENERAL.

. Copia de la credencial de elector de los 2 dos interesados.

Il Copia de la credencial de elector de 2 dos personas que sirvan como testigos que no sean
familiares y que posteriormente puedan venir a firmar.
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|, Los interesados se presentan en Secretaria del Ayuntamiento, solicitando de manera verbal
la certificacion de union libre;
Il.  Seentregan los requisitos;

. sele efectta la orden de pago;

IV. el interesado realiza el pago correspondiente en tesoreria municipal, por consiguiente
presenta el recibo de pago y hoja membretada donde se emitira la certificacion de union
libre, nuevamente en secretaria del ayuntamiento;

V. se genera el documento, y posteriormente lo firman los testigos;

VI.  seremite al secretario del ayuntamiento para su firma; vy,

VIl entrega del documento a los interesados.

CERTIFICACION DE UNION LIBRE

Auxiliar administrativo, Eduardo de la Cruz Saltos

$90 PESOS

Inmediata

DE 30 A 90 DIAS

NO Fundamento Juridico: S|
Ante el silencio administrativo procedera: Sl NO
X
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LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO, ARTICULO 69 FRACCION VIl

LA CERTIFICACION DE UNION LIBRE ES PERSONAL, DEBEN PRESENTARSE LOS DOS INTERESADOS.

ORDEN DE PAGO

FECHA:

A NOMBRE DE:

MONTO A PAGAR: CON LETRA:

POR CONCEPTO DE: ART. 28, FRACC. |, X, XI, XII, XII, XIV'Y XV. DE LA LEY DE INGRESOS

ATENTAMENTE

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

Dependencia: Ayuntamiento de Patzcuaro, Secretaria del Ayuntamiento.
Domicilio: Calle Obregdn No. 23, centro Patzcuaro. Tercer piso.

Teléfono: 4343420215

Correo: secretariamunicipal@patzcuaro.gob.mx

85| Pagina



Consulta del archivo histdrico y de concentracién; incluye documentos, bibliografia, fotografias,
planos y monedas antiguas.

Que la poblacién pueda conocer y con ello preservar la historia del Municipio, ofreciendo un
servicio profesional, eficaz, rapido y accesible al acervo del archivo, tomando en cuenta el tiempo y
las necesidades de los solicitantes.

Unidad de Archivo Histérico Servicio Secretaria de Administracion
y de Concentracion

Lunes a viernes Portal Hidalgo #1, Col. centro, 4343426071
Patzcuaro

9:00-15:00 horas

archivohistorico@patzcuaro.gob.mx

Investigadores, estudiantes nivel superior, medio superior, secundaria, primaria y publico en
general.
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Para consulta de documentos histéricos, bibliografia, fotografias, planos y monedas antiguas, se
solicita un oficio emitido por la institucién educativa de donde proviene, indicando el motivo de su
peticién y presentar credencial que lo acredite como investigador, profesor o estudiante; en caso de
ser una consulta a titulo personal, mostrar una identificacidn oficial y elaborar un escrito solicitando
acceso al acervo indicando el tema de su interés.

Acudir a las instalaciones del Archivo Histérico de Patzcuaro, entrevistarse con el jefe de la unidad
administrativa y de manera verbal realizar la peticidn y presentar el escrito de solicitud.

También pueden realizar el tramite via correo electrénico y presentarse directamente a la consulta.

Finalmente registrarse en el libro de registro de la sala de consulta y hacer el llenado de su hoja de
investigador.

Fotocopiado y fotografia digital (en caso de solicitarlas)

Lic. Eduardo Barriga Rivera, Encargado de la Unidad

Ninguno
Inmediata
N/A
No Fundamento Juridico: S|
| pimebates
Ante el silencio administrativo procedera: Sl NO
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Con fundamento el Reglamento del Archivo Histérico Municipal del Municipio de Patzcuaro,
Michoacdn. Capitulo Octavo, Politicas Generales para el Manejo y Servicios al Publico. Capitulo V, De
Los Servicios. Capitulo Décimo, Prohibiciones.

Reglamento Interno.

Sila consulta es en las instalaciones del Archivo, se le atendera en el momento, proporcionandole los
contenedores con la documentacidn que solicita; y se le orientara en qué otras instituciones pueden
indagar el tema que requiere investigar, en caso de que en este Archivo no se contara con informacién
del tema.

Indicaciones para acceder a la sala de consulta.

Uso de guantes y cubrebocas para la manipulacion documental. Mochila, portafolio o cualquier otro
objeto, depositarlo en el estante destinado a guardar elementos personales. Se permite usar papel,
lapiz, teléfonos inteligentes y/o computadora personal.

Formato de consulta de documentos

Formato de consulta y préstamo de fotografias

Dependencia: Ayuntamiento de Patzcuaro
Domicilio: Portal Hidalgo #1 centro Patzcuaro
Teléfono: 4343426071

Correo: archivohistorico@patzcuaro.gob.mx
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Asunto: Consulta del Acervo del Archivo Histérico
Patzcuaro, Mich., a de 2022

Eduardo Barriga Rivera
Jefe de unidad del Archivo histérico
y de concentracion de Patzcuaro

PRESENTE
El que suscribe, C. , procedente de
con correo electrénico y numero telefénico

, por medio de la presente, solicito de la manera mas atenta
realizar la consulta del acervo del archivo histérico de la ciudad de Patzcuaro, ya
que estoy realizando una investigacion sobre
, para lo cual requiero la revision de

dicho acervo.
Muestro mi identificacion oficial para cualquier aclaracion.

Quedo de usted, en espera de una respuesta.

Atentamente

Nombre y firma
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Préstamo de Banderas y Pendones.

Dar vistosidad a actos publicos como: desfiles, aniversario de la Ciudad de Patzcuaro, actos civicos y
conmemoraciones importantes del Municipio.

Unidad de Archivo Histérico Servicio Secretaria del Ayuntamiento
y de Concentracion

Lunes a viernes Portal Hidalgo #1, centro, 4343426071

Patzcuaro
9:00-15:00 horas

Instituciones educativas y de gobierno

Solicitud de la institucién educativa o de gobierno, indicando el motivo del requerimiento de una
bandera o pendodn.
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Llenado de un documento de resguardo, donde se maneja dia, hora y condiciones en que fue
entregada; asi, como fecha de devolucién y responsiva por el cuidado o posibles dafios.

Acudir a las instalaciones del Archivo Histérico de Patzcuaro, entrevistarse con el jefe de la unidad y
de manera verbal realizar la peticidn y presentar la solicitud.

Pieza

Jefe de la unidad de archivo histérico y de concentracién

Ninguno

Maximo 24 horas, por valoracion

N/A
Si Fundamento Juridico: No
Ante el silencio administrativo procedera: Sl NO

| |

N/A
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En caso de sufrir dafios el solicitante se hara cargo de la compra o reparacion de la pieza.

Formato de resguardo de banderas y/o pendones.

Dependencia: Ayuntamiento de Patzcuaro
Domicilio: Portal Hidalgo #1 centro Patzcuaro
Teléfono: 4343426071

Correo: archivohistorico@patzcuaro.gob.mx
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Solicitud en Calidad de Préstamo de la Bandera o Penddn

Patzcuaro, Mich., a de 2022

Eduardo Barriga Rivera
Jefe de unidad del Archivo histérico
y de concentracion de Patzcuaro

PRESENTE

El que suscribe, C. , con correo electronico
y numero telefonico , por medio de la

presente, solicito de la manera mas atenta el préstamo de la bandera o pendén

de , que requerimos para

La pieza sera devuelta el dia
Nos comprometemos a hacer la entrega el dia |nd|cado y en las condiciones que
nos fue prestado(a).

Para lo cual, nos hacemos responsables de cualquier dafo ocasionado a la pieza y
asumimos el compromiso de resarcirlo

Muestro mi identificacion oficial para cualquier aclaracion.

Quedo de usted, en espera de una respuesta.

Atentamente

Nombre y firma
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2

PATZCUARO

ARCHIVO HISTORICO DEL MUNICIPIO DE PATZCUARO

Préstamo de Documentos para Consulta de Investigadores

NOMBRE DEL INVESTIGADOR
LUGAR DE PROCEDENCIA
TELEFONO Y CORREO ELECTRONICO
INSTITUTO DE PROCEDENCIA

TiTULO DE LA INVESTIGACION

FECHA DE FONDO CAJA
CONSULTA COLONIAL INDEPENDIENTE

EXPEDIENTE SIGLO/ANO
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A

PATZCUARO

Patzcuaro, Mich., a de 2022

Vale de Consulta y/o Préstamo Fondo Fotografico
NOMBRE
LUGAR DE PROCEDENCIA
TELEFONO Y CORREO ECTRONICO

TiTULO DESCRIPCION OBSERVACIONES
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Solicitada (s) a la Unidad de Archivo Histérico Municipal de Patzcuaro, en el
entendido que debera(n) ser devueltas el dia: ,
en las condiciones que fueron entregadas por la Unidad de Archivo.

Autorizo: Solicitante:

Eduardo Barriga Rivera Nombre y firma

Jefe de la unidad de archivo
historico y de concentracion

Visitas guiadas (archivo histérico, sala de banderas y salas de exposiciones).

Difusidon del acervo y patrimonio de los Patzcuarenses, haciendo hincapié en la importancia del
Archivo Histérico del Municipio de Patzcuaro. De igual manera de la historia de sus edificios y del
Municipio a través de sus espacios y salas de exposicidon temporal.

Edificio de Palacio Municipal Servicio Secretaria del Ayuntamiento

Unidad de Archivo Histdrico
y de Concentracion
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Lunes a viernes Portal Hidalgo #1, centro, 4343426071
Patzcuaro

9:00-15:00 horas

Estudiantes, profesorado y personal de instituciones de nivel superior, medio superior, secundaria,
primaria, turismo y publico en general.

Para las instituciones en general las visitas guiadas deberdn ser agendadas a través de una solicitud
escrita, ésta podrd ser presentada en oficinas del archivo, enviada al correo electrénico y via
telefénica, y en su caso presentar el escrito el dia de la visita; con la finalidad de designar a un auxiliar
para que realice el recorrido.

Y para turismo y publico en general se le atendera en el momento.

Acudir a las instalaciones del Archivo Histdrico de Patzcuaro, entrevistarse con el jefe de la unidad
administrativa correspondiente y de manera verbal, realizar la peticidon y presentar el texto de su
solicitud.

No

Auxiliar designado por el Jefe de Unidad
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Ninguno

Inmediata
N/A
. Fundamento Juridico:
Si No
Ante el silencio administrativo procedera: Sl NO

El personal del archivo solicitard a los visitantes mantener orden durante la visita y seguir las
indicaciones del auxiliar a cargo (no correr, no tocar, entre otras)

Firmar el libro de visitas para el registro.

Ninguno

Dependencia: Ayuntamiento de Patzcuaro
Domicilio: Portal Hidalgo #1 centro Patzcuaro
Teléfono: 4343426071

Correo: archivohistorico@patzcuaro.gob.mx
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Solicitud de Visita Guiada
Patzcuaro, Mich., a de 2022

Eduardo Barriga Rivera

Jefe de unidad del Archivo histérico
y de concentracion de Patzcuaro
PRESENTE

El que suscribe, C. , con numero telefdnico
, por medio de la presente, solicito de la manera mas atenta una
visita guiada a las instalaciones del Palacio municipal y el archivo histérico de la
ciudad de Patzcuaro, para , que
consta de personas, para el dia alas horas.

Quedo de usted, en espera de una respuesta.

Atentamente

Nombre y firma
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Autorizacion de Anuncios Publicitarios

Preservar la imagen de nuestro pueblo magico, cumpliendo lo establecido por el Bando de Gobierno respecto de las
medidas, colores y serigrafia con la que deben contar los anuncios publicitarios.

Ayuntamiento Municipal Servicio Direccion de Reglamentos

Lunes a viernes Obregodn No. 23 centro 342-02-15, 342-02-16

Patzcuaro
9:00-15:00 hrs. Ext 117

reglamentos@patzcuaro.gob.mx

Todas las personas que tengan anuncios publicitarios en un establecimiento comercial.

Copia de Credencial de Elector del Causante, comprobante de domicilio, copia de licencia de
funcionamiento, medidas, colores, material imagen y ubicacion de anuncios publicitarios plasmado
en la solicitud; en caso de espectaculares o anuncios mayores de 5 mts., dictamen de proteccion

civil.

Llenado de solicitud
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Entrega de documentacion
Realizacion de inspeccion para verificar la factibilidad del anuncio publicitario.
De ser negativo, se notifica la Negacion del permiso en el domicilio comercial.

Si es factible se procede a realizar un presupuesto de pago en base a la Ley de Ingresos del

municipio, se realiza el pago por parte del usuario y se entrega permiso provisional anual.

Permiso Provisional

Inspectores de la Direccion de Reglamentos

De acuerdo a la Ley de Ingresos.

De tres a cinco dias habiles.

Anual (con corte en diciembre)

Si

Ante el silencio administrativo procedera: Sl

Sl

Bando de Policia y Buen Gobierno, Ley de Ingresos Municipales

Se atiende las inspecciones de manera continua, sin previo aviso.
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Solicitud.

Dependencia: Ayuntamiento de Patzcuaro
Domicilio: Calle Obregédn No. 23, centro Patzcuaro
Teléfono: 342-02-15, 342-02-16, Ext 117

Correo: secretariamunicipal@patzcuaro.gob.mx
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SOLICITUD PARA PERMISO PROVISIONAL DE
ANUNCIOS PUBLICITARIOS

1. Nombre del Solicitante:

2. NUmero telefonico y domicilio para recibir notificaciones:

3. Domicilio del Establecimiento:

4. Medidas del anuncio:

5. Caracteristicas del anuncio publicitario (Colores,
materiales):

6. Imagen del anuncio publicitario:

FIRMA DEL SOLICITANTE

A la presente solicitud se debe anexar copia de la identificacién, comprobante de
domicilio y copia de la licencia de funcionamiento del establecimiento.

En caso de espectaculares o anuncios mayores a cinco metros, se requiere dictamen
de proteccion civil.
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Autorizacion de Cajones de Estacionamiento

Regular el uso de la via publica, en la ocupacion de espacios para carga y descarga de mercancia o de pasajeros.

Ayuntamiento Municipal Servicio Direccion de Reglamentos

Lunes a viernes Obregdn No. 23 centro 342-02-15y 342-02-16

o
9:00-15:00 hrs. atzcuaro Ext 17

reglamentos@ patzcuaro.gob.mx

Todas las personas que tengan un establecimiento comercial y ocupen la via publica con cajones de
estacionamiento o de carga y descarga de mercancia o de pasajeros, asi como de transporte publico
dentro del ejercicio del comercio.

Copia de Credencial de Elector del Causante, comprobante de domicilio

Se llena una solicitud

Se realiza una inspeccion al para verificar si es viable ocupar espacios de la via publica como cajon
de estacionamiento o carga y descarda de mercancia o de pasajeros.
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Si se autoriza se entrega Permiso

De ser negativo se entrega notificacion de Negativa.

Permiso Provisional

Inspectores de la Direccion de Reglamentos

De acuerdo a la Ley de Ingresos Municipales.

De tres a cinco dias habiles.

Anual (con corte en diciembre)

Si Fundamento Juridico: S|
Ante el silencio administrativo procedera: Sl NO
S|

Ley de Ingresos del Ejercicio Fiscal 2022, Bando de Policia y Buen Gobierno, Ley Orgénica Municipal.

Las revalidaciones se pueden realizar Unicamente de enero a marzo.

Se atiende las inspecciones de manera continua, sin previo aviso.
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Formato de Solicitud de cajon de estacionamiento.

Dependencia: Ayuntamiento de Patzcuaro
Domicilio: Calle Obregdn No. 23, centro Patzcuaro
Teléfono: 342-02-15, 342-02-16, Ext 117

Correo: secretariamunicipal@patzcuaro.gob.mx
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SOLICITUD PARA PERMISO PROVISIONAL PARA
CAJON DE ESTACIONAMIENTO

1. Nombre del Solicitante:

2. NUmero telefonico y domicilio para recibir notificaciones;

3. Domicilio del Establecimiento:

4. Giro del negocio:

FIRMA DEL SOLICITANTE

A la presente solicitud se debe anexar copia de la identificacion, comprobante de
domicilio.
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Autorizacion de Licencias de Funcionamiento:

Apertura, Baja, Cambio de Domicilio, Cambio de Giro, Cambios de Propietario, Reposicion.

Que el comercio establecido se encuentre en complimiento de la regulacion, contando con una Licencia de
Funcionamiento.

Ayuntamiento Municipal Servicio Direccion de Reglamentos

Lunes a viernes Obregodn No. 23 centro 342-02-15
Pat
9:00-15:00 hrs. glectare 342-02-16
Ext 117

reglamentos@patzcuaro.gob.mx

Todas las personas que tengan un establecimiento comercial.

APETURA.- Entrega de copia de: Credencial de Elector del Causante, Comprobante de Domicilio,
Dictamen de Proteccion Civil, Dictamen de Ecologia, Licencia de Jurisdiccion Sanitaria, Recibo del

Predial y Recibo de Agua vigente.
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CAMBIO DE DOMICILIO / CAMBIO DE GIRO / CAMBIO DE PROPIETARIO / REPOSICION.- Los
documentos anteriores y Licencia Original.

BAJA DE LICENCIA. - Entrega de copia de: Credencial de Elector del Causante y Licencia Original.

Se entrega solicitud de tramite

(Apertura, reposicion, cambio de domicilio, giro o baja de licencia municipal, segun sea el caso).
Se entrega copia de documentacion necesaria.

Se procede a realizar una inspeccion para verificar que cumplan con los requisitos en apego a los

reglamentos.

Se remite la autorizacion o se deniega.

Reporte de autorizacion o denegacion al Departamento de Licencias.

Inspectores de la Direccion de Reglamentos

En funcion del giro y de acuerdo a lo estipulado en la Ley de Ingresos

De tres a cinco dias habiles.

Anual (con corte en diciembre)

Si

Ante el silencio administrativo procedera: Sl
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Reglamento de Bebidas Alcohdlicas, Reglamento de Expendedores de Pollo asado, rostizado, al pastor y similares,
Reglamento de la industria de la masa y la tortilla, Reglamento de expendios de carne, derivados, similares naturales o
elaborados, Ley de Ingresos del Ejercicio Fiscal, Bando de Policia y Buen Gobierno, Ley Orgéanica Municipal.

Se atiende las inspecciones de manera continua, sin previo aviso.

Solicitud

Dependencia: Secretaria del Ayuntamiento de Patzcuaro
Domicilio: Calle Obregdn No. 23, centro Patzcuaro
Teléfono: 342-02-15, 342-02-16. Ext 117

Correo: secretariamunicipal@patzcuaro.gob.mx
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SOLICITUD DE EXPEDICION,
REPOSICION, CAMBIO DE DOMICILIO{FOUO: 0
Y BAJA DE LICENCIA MUNICIPAL

MARQUE SOLO UNA CASILLA (LA DEL TRAMITE QUE VA A REALIZAR)

APERTURA [ | ReposicioN| | cameiooe []  eaa[_] camsioDe [_|  camsio[_|

DOMICILIO PROPIETARIO DE GIRO
FECHA DE LA APERTURA, REPOSICION, BAJA O CAMBIO QUE VA A REALIZAR:  ANO MES DIA |
Nombre completo del causante:
Giro del negocio: Razon social:
Domicilio del establecimiento:
Entre las calles de : y de:
Colonia: Municipio: Entidad Federativa:

Telefonos: Declaro bajo protesta de decir verdad que los datos proporcionados sonreales

Correo Electronico:

FIRMA DEL CONTRIBUYENTE O REPRESENTANTE LEGAL

AUTORIZA Vo. Bo. FIRMA'Y SELLO DE TESORERIA MUNICIPAL

114 |Pagina



Permiso provisional para establecimientos comerciales

Que el comercio establecido se encuentre en complimiento de la regulacidn, contando con un permiso provisional
previamente al tramite de la licencia de funcionamiento

Ayuntamiento Municipal Servicio Direccion de Reglamentos

Lunes a viernes Obregodn No. 23 centro 342-02-15
Patzcuaro
9:00-15:00 hrs. 342-02-16
Ext 117

reglamentos@ patzcuaro.gob.mx

Todas las personas que tengan un establecimiento comercial.

APERTURA - Entrega de copia de: Credencial de Elector del Causante, Comprobante de Domicilio,

Se entrega solicitud de tramite

Se entrega copia de documentacion necesaria.
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Se procede a realizar una inspeccién para verificar que cumplan con los requisitos en apego a los

reglamentos.

Se remite la autorizacion o se deniega.

Permiso provisional o denegacion al causante.

Inspectores de la Direccion de Reglamentos

En funcion del giro y de acuerdo a lo estipulado en la Ley de Ingresos

De tres a cinco dias habiles.

Tres meses
Si
Ante el silencio administrativo procedera: Sl

Reglamento de Bebidas Alcohdlicas, Reglamento de Expendedores de Pollo asado, rostizado, al pastor y similares,
Reglamento de la industria de la masa vy la tortilla, Reglamento de expendios de carne, derivados, similares naturales o
elaborados, Ley de Ingresos del Ejercicio Fiscal, Bando de Policia y Buen Gobierno, Ley Organica Municipal.

Se atiende las inspecciones de manera continua, sin previo aviso.
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Solicitud

Dependencia: Secretaria del Ayuntamiento de Patzcuaro
Domicilio: Calle Obregédn No. 23, centro Patzcuaro
Teléfono: 342-02-15, 342-02-16. Ext 117

Correo: secretariamunicipal@patzcuaro.gob.mx

117 |Pagina



SOLICITUD PARA PERMISO PROVISIONAL PARA
ESTABLECIMIENTO COMERCIAL

1. Nombre del Solicitante:

2. NUmero telefonico y domicilio para recibir notificaciones;

3. Domicilio del Establecimiento:

4. Giro del negocio:

FIRMA DEL SOLICITANTE

A la presente solicitud se debe anexar copia de la identificacién, comprobante de
domicilio .
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Permisos Provisionales de Eventos, Fiestas Familiares.

Regular los eventos que se realizan dentro de nuestro municipio, con la finalidad de tener un control sobre la venta de
bebidas alcohdlicas, horarios y decibeles permitidos.

Ayuntamiento Municipal Servicio Direccion de Reglamentos

Lunes a viernes Obregodn No. 23 centro 342-02-15, 342-02-16

Patzcuaro
9:00-15:00 hrs. Ext 117

reglamentos@patzcuaro.gob.mx

Todas las personas que tengan eventos deportivos, festivos o fiestas familiares en salones de fiestas.

Copia de Credencial de Elector del Causante, copia de comprobante de domicilio.

Solicitud.
Entrega de documentacion
Se explica la obligatoriedad de cumplimiento respecto a horarios y niveles de decibeles.

Se remite la autorizacion del permiso provisional.
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Permiso Provisional.

Inspectores de la Direccion de Reglamentos

$200 (dos cientos pesos)

Inmediato.

El dia del evento.

Si

Ante el silencio administrativo procedera: Sl NO

| |

Reglamento de Bebidas Alcohdlicas, Ley de Ingresos del Ejercicio Fiscal 2022, Bando de Policia y Buen Gobierno, Ley Organica
Municipal.

Se atiende las inspecciones de manera continua, sin previo aviso.

Solicitud
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Dependencia: Ayuntamiento de Patzcuaro
Domicilio: Calle Obregdn No. 23, centro Patzcuaro
Teléfono: 342-02-15, 342-02-16, Ext 117

Correo: secretariamunicipal@patzcuaro.gob.mx
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SOLICITUD PARA PERMISO PROVISIONAL PARA
FIESTAS Y EVENTOS FAMILIARES

1. Nombre del Solicitante:

2. Numero telefonico y domicilio para recibir notificaciones;

3. Domicilio del Salon de Eventos:

FIRMA DEL SOLICITANTE

Se debe anexar copia de la identificacion.
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INVITACION Y/O NOTIFICACION Y/O REQUERIMIENTO DE IMPUESTO PREDIAL

RECAUDACION DE IMPUESTOS

CATASTRO MUNICIPAL Servicio TESORERIA
LUNES A VIERNES DE 9.00 A AHUMADA S/N ESQ. SILVIANO 4346880093
14.00 HRS. CARRILLO CARDENAS

catastro@patzcuaro.gob.mx

PERSONA FISICA O MORAL QUE ESTE REGISTRADA EN EL SISTEMA DE CUENTA PREDIAL.

DE SER POSIBLE EL CONTRIBUYENTE TENER SU ULTIMO PAGO DE SU RECIBO DE IMPUESTO
PREDIAL, PARA HACER ALGUNA ACLARACION, ES IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA
COMO: INE, PASAPORTE, LICENCIA DE MANEJO, ENTRE OTRAS.

CONSTITUIRSE EN FORMA PRESENCIAL EN EL DOMICILIO DEL CONTRIBUYENTE EN FORMA
RESPETUOSA Y ENTREGAR LA PRESENTE INVITACION Y/O NOTIFICACION Y/O REQUERIMIENTO
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PARA QUE ACUDA A LAS CAJAS DE LA TESORERIA A HACER EL PAGO DE IMPUESTO PREDIAL
QUE ADEUDA A LA FECHA.

ENTREGAR POR ESCRITO UNA INVITACION Y/O NOTIFICACION Y/O REQUERIMIENTO DE
CITACION PARA EL PAGO DE IMPUESTO PREDIAL.

_ Si X Fundamento Jurfdico: Si
Ante el silencio administrativo procedera: Sl NO

| |
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EN LOS ARTICULOS 1,2,3,4,17 Y 18 DE LA LEY DE HACIENDA MUNICIPAL Y
1,3,7,10,12,30,24,36,38,54,55,63,64,69,113,114,116,122,128,130,131 Y 132 DEL CODIGO FISCAL
MUNICIPAL DEL ESTADO DE MICHOACAN.

SE PUEDE HACER EL PAGO POR NUESTRA PAGINA OFICIAL PATZCUARO.GOB.MX EN EL ESPACIO
DE CUENTA PREDIAL CON TRANSFERENCIA O TARJETA DE CREDITO.

TENER A LA MANO:

1.- CUENTA PREDIAL
2.- COPIA DEL ULTIMO RECIBO PAGADO.

3.- NOMBRE DEL PROPIETARIO E UBICACION DEL INMUEBLE

Dependencia: TESORERIA MUNICIPAL

Domicilio: Calle Alvaro Obregén Esquina con Silviano Carrillo
Unidad Administrativa Municipal, primer piso numero 23 cp. 61600
Teléfono: 4343420215

Correo: tesoreria@patzcuaro.gob.mx
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Constancia de no adeudo de Impuesto Predial

Hacer constar que el inmueble no tiene adeudo por concepto de impuesto predial.

Tesoreria Municipal Tramite Pago de Bienes y Servicios

Lunes a viernes 434 342 06 79 Ext. 144

Calle Alvaro Obregén No. 23,
Centro C.P. 61600

9:00 a 14:00 hrs

pagopredial@patzcuaro.gob.mx

Personas fisicas y morales que lo soliciten.

1.- Solicitud por escrito especificando los datos del predio (nombre del propietario, cuenta

predial y ubicacion)
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2.- Estar al corriente en el pago del Impuesto Predial.

1.- Recepcioén de solicitud

2.- Validacion de informacion
3.- Si es procedente, se imprime
4.- Realizacion de pago

5.- Se pasa a firma y se entrega un dia después.

Constancia de no adeudo de impuesto predial

$105

Un dia

La especificada en la Constancia de no adeudo

No

Ante el silencio administrativo procedera _
(marcar conuna “X" )

S| NO
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Ley de Ingresos Municipal y Ley de Hacienda Municipal del Estado de Michoacan

Se revisan que los datos de la solicitud correspondan a los registrados en el Sistema del

Impuesto Predial, de lo contrario se deberan revisar.

El formato lo imprime el Sistema de Impuesto predial.

Dependencia: Tesoreria Municipal

Domicilio: Calle Alvaro Obregén Esquina con Silviano Carrillo
Unidad Administrativa Municipal, segundo piso

Teléfono: 4343420215 ext. 144

Correo: pagopredial@patzcuaro.gob.mx
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Pago de Impuesto Predial

Pagar el Impuesto Predial de los inmuebles ubicados en el territorio del Municipio de Patzcuaro,

Michoacan

Tesoreria Municipal Tramite Pago de Bienes y Servicios

Lunes a viernes Calle Alvaro Obregén No. 23 434 342 06 79 Ext. 144

9-:00 a 14-00 hrs Colonia Centro C.P. 61600

pagopredial@patzcuaro.gob.mx

Personas fisicas y morales que sean sujetos de este Impuesto.

1.- Presentar un recibo anterior para obtener los datos registrados
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2.- Avalto notificado, si se trata de un desglose (nuevo predio).
3.- Escritura, si realizo cambio de propietario o alguna rectificacion.

4.- Si es un predio registrado, bastara con el nombre del propietario o cuenta predial

1.- Proporcionan los datos o documentos

2.- Se realizan cambios o busqueda correspondiente
3.- Genera recibo de pago

4.- Realizacion de pago

Recibo de pago de impuesto predial

El que causa de acuerdo al valor Catastral determinado

Inmediata

Lo que indica el recibo

No

Ante el silencio administrativo procedera _
IIXII )

(marcar con una
S NO
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Ley de Hacienda Municipal, Ley de Catastro del Estado de Michoacan, Codigo Fiscal

Municipal y Ley de Ingresos

El pago podra realizarse por bimestre dentro del bimestre que corresponda.

Dependencia: Tesoreria Municipal
Domicilio: Calle Alvaro Obregén No. 23 Col. Centro
Unidad Administrativa Municipal, segundo piso

Teléfono: 4343420215 ext. 144

Correo: pagopredial@patzcuaro.gob.mx
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Registro de Predios Nuevos

Realizar el alta de los predios nuevos que surgen por autorizacion de Fraccionamientos,

subdivisiones, reestructuracion de cuenta, division, particion de cosa comun y manifestacion de
predio ignorado.

Tesoreria Municipal Tramite Pago de Bienes y Servicios

Lunes a viernes Calle Alvaro Obregén No. 23 434 342 06 79 Ext. 115

9-:00 a 1400 hrs Colonia Centro C.P. 61600

pagopredial@patzcuaro.gob.mx

Personas fisicas y morales que requieran de este tramite.
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1.- Un tanto de avalto del desglose debidamente notificado por Catastro del Estado.
2.- Un tanto avalto del resto del predio, si se trata de subdivision.

3.- Un copia del plano autorizado, en caso de Fraccionamiento.

1.- Recepcion de avalios de desglose y de plano en su caso
2.- Registro

3.- Cobro

Recibo de pago

El que causa de acuerdo al valor catastral

Al momento de su presentacion

Indefinida

Si

Ante el silencio administrativo procedera _
IIXII )

(marcar con una
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Ley de Hacienda Municipal, Ley de Catastro del Estado de Michoacan, Codigo Fiscal

Municipal, Ley de Ingresos Municipales.

El tiempo de respuesta varia, si se trata de un fraccionamiento.

El establecido por la Direccion de Catastro del Estado.

Dependencia: Tesoreria Municipal

Domicilio: Calle Alvaro Obregén Esquina con Silviano Carrillo
Unidad Administrativa Municipal, segundo piso

Teléfono: 4343420215

Correo: pagopredial@patzcuaro.gob.mx
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Traslado de Dominio / Revision de Impuesto sobre Adquisicion de Inmuebles

Revisar documentacion para determinar el Impuesto que se debe cobrar de acuerdo a lo

establecido en la Ley de Hacienda Municipal, Ley de Catastro del Estado y Codigo Fiscal Municipal
del Estado de Michoacan.

Tesorerfa Municipal Tramite Pago de Bienes y Servicios

Lunes a viernes Calle Alvaro Obregén No. 23, 434 342 06 79 Ext. 144

9:00 a 14:00 Hrs Centro C.P. 61600

pagopredial@patzcuaro.gob.mx

Personas fisicas y morales que adquieren legalmente un inmueble por diferentes actos, como son:

compraventa, sucesion testamentaria e intestamentaria, diligencias de informacion ad-perpetuam,
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prescripcion positiva o adquisitiva, fideicomiso, rectificacion de medidas, division y particion de cosa
comun, fusion de predios, permutas, etc.

1.- Llenar y presentar 6 tantos del formato autorizado, firmado por Notario Publico,

representante legal o interesado.

2.- 4 tantos del avaluo elaborado por perito autorizado por Catastro del Estado de Michoacan
3.- 4 tantos del certificado de registro catastral para anexar al aviso de Traslado de dominio.
4.- 4 tantos de constancia de no adeudo de Impuesto predial

5.- 3 tantos de la copia certificada del Juicio de que se trate (si es el caso).

1.- Presentar documentacion completa

2.- Revision de documentacion

3.-Realizacion de calculo de la liquidacion del impuesto

4.- Elaboracion de orden de pago que debe liquidarse en caja
5.- Entrega de copia completa de documentacion y del pago

6.- Sello del formato de Declaracion de Impuestos sobre Adquisicion de Inmuebles

Recibo y sellos en los formatos

Se calcula de acuerdo al Valor del avaliio del inmueble. Existe una
cuota minima de $481
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De 15 a 30 minutos, depende de la naturaleza del acto, se revisa y

calcula en el momento que se presenta.

Indefinida

No

Ante el silencio administrativo procedera _
IIXII )

(marcar con una
S NO

Ley de Hacienda Municipal del Estado de Michoacan, Ley de Catastro del Estado de

Michoacan, Codigo Fiscal Municipal del Estado de Michoacan.

Al realizar la revision se confirma el calculo correcto de la liquidacion, y en su caso, se

solicitan las correcciones correspondientes.

Formato autorizado por Catastro del Estado de Michoacan, disponible en la pagina oficial.
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Dependencia: Tesoreria Municipal

Domicilio: Calle Alvaro Obregén Esquina con Silviano Carrillo
Unidad Administrativa Municipal, segundo piso

Teléfono: 4343420215

Correo: pagopredial@patzcuaro.gob.mx
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Solicitud de Licencia de Funcionamiento para Apertura

Contar con una Licencia de Funcionamiento Municipal

Tesorerfa Tramite Pago de Bienes y Servicios

L-V 9 a15:00 Av. Alvaro Obregén No. 23 Col. (434) 3420215
Centro, Patzcuaro

Personas fisicas y morales

Copia de:

Credencial de Elector del causante

Constancia de cambio de uso de suelo (Direccion Urbanismo)
Alta de hacienda

Dictamen de proteccion civil (Direccion de Proteccion Civil)
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Dictamen de ecologia (Direccion de Ecologia)
Licencia de Jurisdiccion Sanitaria (cuando se venden alimentos)
Recibo vigente de predial y agua

Comprobante de domicilio

1. Llenado de solicitud
2. Presentar los requisitos
3. El expediente se inspecciona por la Direccion de Reglamentos
4. Sies favorable el dictamen / de ser negativo se notifica y alli termina el tramite
5. Entrega de orden de pago
6. Pago en tesoreria
7. Entrega de copia de recibo de pago
8. Elaboracion de licencia y firmas
9. Entrega

Licencia de Funcionamiento Municipal

En funcion del giro, tasado por UMAS

8 dias habiles

Anual calendario

Si

Ante el silencio administrativo procedera: Sl NO
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Ley de Ingresos del Municipio de Patzcuaro, Michoacan, vigente.

Solicitud

Dependencia: Tesorerfa
Domicilio: Av. Alvaro Obregén No. 23, Col. Centro, Patzcuaro, Michoacén
Teléfono: 434 3420215

Correo:
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Solicitud de Revalidacién de Licencia de Funcionamiento

Contar con una Licencia de Funcionamiento Municipal cuando se ha extraviado

Tesorerfa Tramite Pago de Bienes y Servicios

L-V 9 a15:00 Av. Alvaro Obregén No. 23 Col. (434) 3420215
Centro, Patzcuaro

Personas fisicas y morales

Licencia Original de afio anterior

Copia de Recibo vigente de predial y agua

1. Presentar documentacion
2. Serevisay se sella la Licencia
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Licencia de Funcionamiento Municipal sellada

Segun el giro, determinado en UMAS

Inmediato
Anual
Si
Ante el silencio administrativo procedera: Sl NO

| ><

Ley de Ingresos del Municipio de Patzcuaro, Michoacan, vigente.

Dependencia: Tesoreria
Domicilio: Av. Alvaro Obregén No. 23, Col. Centro, Patzcuaro, Michoacén

Teléfono: 434 3420215
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Correo:
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Solicitud de Reposicién de Licencia de Funcionamiento

Contar con una Licencia de Funcionamiento Municipal cuando se ha extraviado

Tesorerfa Tramite Pago de Bienes y Servicios

L-V 9 a15:00 Av. Alvaro Obregén No. 23 Col. (434) 3420215
Centro, Patzcuaro

Personas fisicas y morales

Copia de:
Credencial de Elector del causante
Recibo vigente de predial y agua

Comprobante de domicilio
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1. Llenado de solicitud
2. Presentar los requisitos
3. El expediente se inspecciona por la Direccion de Reglamentos
4. Sies favorable el dictamen / de ser negativo se notifica y alli termina el tramite
5. Entrega de orden de pago
6. Pago en tesoreria
7. Entrega de copia de recibo de pago
8. Elaboracion de licencia y firmas
9. Entrega

Licencia de Funcionamiento Municipal

$750 en giros blancos

8 dias habiles

Anual calendario

Si

Ante el silencio administrativo procedera: Sl NO
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Ley de Ingresos del Municipio de Patzcuaro, Michoacan, vigente.

Solicitud

Dependencia: Tesorerfa
Domicilio: Av. Alvaro Obregén No. 23, Col. Centro, Patzcuaro, Michoacén
Teléfono: 434 3420215

Correo:
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Cambio de Giro de Licencia de Funcionamiento

Contar con una licencia actualizada que corresponda con el giro que tiene el negocio

Tesorerfa Tramite Pago de Bienes y Servicios

L-V 9 a15:00 Av. Alvaro Obregén No. 23 Col. (434) 3420215
Centro, Patzcuaro

Personas fisicas y morales

Copia de:
Licencia original

Recibo vigente de predial y agua

1. Llenar solicitud
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2. Presentar los requisitos
3. Se verifica por la Direccion de Reglamentos
4. Sies favorable el dictamen / de ser negativo se notifica y alli termina el tramite
5. Entrega de orden de pago
6. Pago en tesoreria
7. Entrega de copia de recibo de pago
8. Elaboracion de licencia y firmas
9. Entrega

Licencia de Funcionamiento Municipal

En funcion del giro, tasado por UMAS

8 dias habiles
Anual
Si
Ante el silencio administrativo procedera: Sl NO

| ><
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Ley de Ingresos del Municipio de Patzcuaro, Michoacan, vigente.

Solicitud

Dependencia: Tesoreria
Domicilio: Av. Alvaro Obregén No. 23, Col. Centro, Patzcuaro, Michoacén
Teléfono: 434 3420215

Correo:
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Solicitud de Baja de Licencia de Funcionamiento

Dar de baja el establecimiento

Tesorerfa Tramite Pago de Bienes y Servicios

L-V 9 a15:00 Av. Alvaro Obregén No. 23 Col. (434) 3420215
Centro, Patzcuaro

Personas fisicas y morales

Licencia Original

1. Llenar solicitud
2. Presentar los requisitos
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3. Se verifica por la Direccion de Reglamentos
4. De notificar el cierre del establecimiento
5. Baja en sistema

Copia de la Solicitud

Gratuito

3 dias héabiles

Indefinida
Si Fundamento Juridico: No
Ante el silencio administrativo procedera: Sl NO

Solicitud
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Dependencia: Tesoreria
Domicilio: Av. Alvaro Obregén No. 23, Col. Centro, Patzcuaro, Michoacan
Teléfono: 434 3420215

Correo:
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